ZASADY

PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Rozdziat 1. Zasady ogodlne

§1

1. Starosta ze $rodkéw Funduszu Pracy moze:

2.

a) przyznac bezrobotnemu dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

b) refundowa¢ koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczgcych podjecia dziatalnosci
gospodarczej.

Dofinansowanie o ktérym mowa w ust. 1 - to przyznawane bezrobotnemu $rodki na podjecie dziatalnosSci

gospodarczej, ktére mogg by¢ finansowane z Funduszu Pracy lub ze s$rodkéw Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw

Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

§2

llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1.
2.
3.

©

10.

11.
12.

ustawie — oznacza to ustawe o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy,

Staro$cie — oznacza dziatajgcego z upowaznienia Starosty Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Lubaniu,

przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej “Monitor Polski”,

urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzgd Pracy w Lubaniu,

wniosku — oznacza to ,Wniosek o przyznanie bezrobotnemu jednorazowych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej ,,

rozporzgdzeniu — oznacza to rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
CEIDG - nalezy rozumie¢ Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci Gospodarczej,

dziatalnosci gospodarczej — oznacza to zorganizowang dziatalnos¢ zarobkowg, wykonywang
we wiasnym imieniu i w sposob ciggty, o ktérej mowa w ustawie Prawo przedsiebiorcéw z dnia 6 marca
2018 r., w tym polegajgcg na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub
polegajgcej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych,

Dziatalnoscig gospodarczg nie jest m.in. dziatalno$¢ wytworcza w rolnictwie w zakresie upraw rolnych
oraz chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa $rédlgdowego, a takze
wynajmowania przez rolnikow pokoi, sprzedazy positkow domowych i swiadczenia w gospodarstwach
rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystéw,

FP — nalezy rozumie¢ Fundusz Pracy,

PAI — nalezy rozumie¢ Program Aktywizacja i Integracja.

§3

Niniejsze zasady:

1.

uzupetniaja, doprecyzowujg oraz wyjasniajg warunki i tryb przyznawania bezrobotnemu dofinansowania
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej okreslone w rozporzgdzeniu,

omawiajg wskazany w rozporzadzeniu zamkniety katalog form zabezpieczenia zwrotu dofinansowania
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy dotyczacej ich
przyznania.

Rozdziat 2. Tryb skiadania i rozpatrywania wnioskéow

§4
Bezrobotny zamierzajgcy podjaé dziatalnos¢ gospodarczg sktada wniosek na druku stosowanym przez
urzad wraz z wymaganymi oswiadczeniami i zatgcznikami.
Whniosek mozna ztozy¢ do Starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu
albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.



3. Zgodnie z Rozporzgdzeniem, o ktérym mowa § 2 ust. 1 pkt. 7 wniosek moze by¢ przez Staroste
uwzgledniony w przypadku, gdy:
3.1. bezrobotny spetnia tacznie warunki:
a) nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw FP lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie

dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

b) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania — ztozy

oswiadczenie, iz zakohczyt dziatalno$¢ gospodarczg w dniu przypadajgcym w okresie przed
uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,

LUB przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej jest inny od przedmiotu dziatalnosci
gospodarczej, ktéra w okresie ostatnich 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie
wniosku zostata zakonczona podczas obowigzywania stanu epidemicznego lub stanu epidemii,
ogtoszonego z powodu COVID - 19;

ztozy oswiadczenie, iz nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej;

d) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy
z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary,

e) zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej

f)

rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;
nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznania jednorazowo
srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

g) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku:

— nie odmowit, bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w ramach PAI, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,

— nie przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach PAI, o ktérym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

— po skierowaniu podjgt szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.

3.2. dotgczyt do wniosku oswiadczenia o pomocy de minimis oraz informacje wynikajgce z art. 37 ustawy

z

dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, o ktérych

mowa w § 2 ust. 5 w/w Rozporzadzenia i spetnia warunki do przyznania pomocy de minimis.
3.3. ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek w trakcie naboru.,
3.4. Starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

§5

1. Przy rozpatrywaniu wnioskdw w sprawie przyznania bezrobotnemu sSrodkéw na podjecie

dzial

1)U

2) U
a)
b)

<)

3) U
a)

b)

alnosci gospodarczej brane jest pod uwage przede wszystkim:

stalenie czy osoba sktadajgca wniosek posiada status osoby bezrobotne;.

stalenie czy bezrobotny spetnia inne warunki, w szczegdélnosci:

nie jest zarejestrowany w innym powiatowym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna,

dziatalno$¢ gospodarcza, ktérg podejmuje w ramach wnioskowanych srodkéw zobowigzuje sie
prowadzi¢ i Swiadczy¢ na terytorium RP przez okres trwania umowy,

nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilno-prawnych i nie jest prowadzona wobec
niego egzekucja sgdowa, administracyjna, komornicza o zaptate naleznosci pieniezne;j.

stalenie stopnia przygotowania planowanej do podjecia dziatalnosci, w tym:

posiadanie i udokumentowanie prawa do lokalu, w ktérym prowadzona bedzie dziatalnos¢
gospodarcza np.: umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia, darowizny lub inny dokument potwierdzajgcy
prawo wtasnosci lokalu lub prawo do dysponowania lokalem, ze wskazaniem danych zawartych
we wniosku (okres prawa do lokalu, potwierdzony umowag, nie moze by¢ krétszy niz 15 miesiecy
w dniu ztozenia wniosku). W przypadku wspotwiasnosci lokalu wymagana jest pisemna zgoda
pozostatych wspdétwiascicieli na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w tym lokalu.

przygotowanie i przystosowanie lokalu, ktéry bedzie stanowit state, dodatkowe miejsce wykonywania
dziatalno$ci lub miejsce do przechowania sprzetu, pod wzgledem wymagan okreslonych
w obowigzujgcych przepisach (w tym w szczegdlnosci w zakresie bhp, p.poz., Sanepid, inne)
— 0 czym Starosta zostanie poinformowany na podstawie ziozonego przez bezrobotnego
oswiadczenia, w cz. Il wniosku pkt.15.




c) posiadanie i udokumentowanie uprawnieh zawodowych, licencji, pozwolen, szkolen, wyksztatcenia,
doswiadczenia - niezbednych do prowadzenia planowanego rodzaju dziatalnosci gospodarczej,

d) przedtozenie dokumentéw potwierdzajgcych wiasnosc/uzyczenie/innej formy wiadania sSrodkiem
transportu (dowdd rejestracyjny, a w przypadku uzyczenia — dowdd rejestracyjny oraz zgoda
wilasciciela(i) na uzytkowanie pojazdu do celéw dziatalnosci gospodarczej);

e) posiadanie dokumentow majgcych zwigzek z planowang dziatalnoscia gospodarczg (np. listy
intencyjne, rekomendacje, referencje, umowy przedwstepne) itp.

f) zakres, sposob, opis celu i charakteru przysziej dziatalnosci gospodarczej wskazany w czesci Il
whniosku pkt. 14,

g) podjete dziatania niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz dziatania, jakie
wnioskodawca zamierza podjg¢, zwigzane z przedmiotem dziatalno$ci gospodarcze;.

h) Analiza SWOT, wykazujgca, ze podjecie i prowadzenie planowanej dziatalnosci gospodarcze;j
umozliwi realizacje zatozonych celéw firmy, w oparciu o analize jej mocnych stron i szans rozwoju
oraz pozwoli skutecznie zminimalizowac stabe strony i zagrozenia ptyngce z otoczenia (zat. nr 3).

4) Kalkulacja kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej — Szczegotowa Specyfikacja
Wydatkéw (zat. nr 1), w tym do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na zakup
towardw i ustug, w szczegdlnosci na zakup srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towaréw,
ustug i materiatow reklamowych, zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, oraz zrodta ich
finansowania - ktéra poddana zostanie analizie, uwzgledniajgc ztlozone uzasadnienie i obowigzujgce
na rynku ceny.

5) Przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z uwzglednieniem rodzaju
i charakteru dziatalnosci gospodarcze;.

6) Przygotowanie wniosku pod wzgledem merytorycznym i formalnym.

7) Proponowana forma zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow.

2. Staroscie przyznajgcemu bezrobotnemu $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przystuguje ocena
wiarygodnosci proponowanego przez osobe bezrobotng zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.

3. W przypadku uznania, iz wskazana forma zabezpieczenia nie zabezpieczy nalezycie zwrotu
dofinansowania Starosta moze wskaza¢ inny rodzaj zabezpieczenia, jako warunek pozytywnego
rozpatrzenia wniosku.

§6
1. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej przeznaczone sg w szczegdlnosci na:
1) Srodki trwate;
2) maszyny i urzadzenia; narzedzia i osprzet;
3) oprogramowanie i wyposazenie konieczne do podjecia dziatalnosci gospodarczej;
4) koszty reklamowo-ofertowe, koszty strony internetowej do 5.000,00 zi;
5) koszty zakupu towaréw/materiatdw surowcéw do produkcji badz $wiadczenia ustug nie moze
przekroczy¢ 40 % wnioskowanej kwoty.

Starosta moze odstgpi¢ od wylgczen okreslonych § 6 ust. 1 pkt. 4,5 na indywidualny wniosek osoby
bezrobotnej, ztozony na pismie wraz z uzasadnieniem przy uwzglednieniu rodzaju planowanej dziatalnosci
gospodarczej.

2. Przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie obejmuje kosztow:

1) budowy i remontéw lokali, zakupu obiektow przeznaczonych do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

2) nabycia udziatow w spotkach,

3) finansowania lub wspéifinansowania w formie kredytu, leasingu, pozyczki.

4) opfat administracyjno-skarbowych,

5) zakupow gruntéw (nie dotyczy rolnikéw zwalnianych z pracy — art. 62 ustawy),

6) zakupow samochodow,

7) zwigzanych z handlem obwoznym,

8) wynagrodzenia pracownikow,

9) finansowanie szkolen,

10)optat zwigzanych z rejestracjg dziatalnosci gospodarczej i jej biezgcym funkcjonowaniem (np. optaty
sktadek ZUS, abonamenty),

11)kaucji, kosztéw dzierzawy, czynszow,

12)remontéw kapitalnych, napraw samochodéw, maszyn i urzgdzehn stuzgcych do prowadzenia
dziatalnos$ci, zakupu paliwa,

13)zakupu kasy fiskalnej online, z uwagi na mozliwos¢ uzyskania z urzedu skarbowego ulgi na jej zakup,
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14) zakupéw dokonywanych od wspotmatzonka oraz osob z pierwszej linii pokrewienstwa tj. rodzicéw,
dziadkéw, dzieci i rodzenstwa (warunek ten nie dotyczy o0s6b prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza, gdzie sprzedaz dokonywana jest w ramach tej dziatalnosci zgodnie z jej profilem).

3. Powyzsza lista nie jest zamknieta. W ramach sktadanego wniosku, Urzad moze wylgczyc
z dofinansowania proponowane przez wnioskodawce wydatki, gdy w sposéb oczywisty i bezposredni
nie sg zwigzane i konieczne do uruchomienia i prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarcze;.

4. Starosta moze odstgpi¢ od wytgczen okreslonych § 6 ust. 2 pkt. 1, 6 na indywidualny wniosek osoby
bezrobotnej, ztozony na piSmie wraz z uzasadnieniem — wylacznie w przypadku jezeli zakup ten jest
uzasadniony, niezbedny i bezposrednio zwigzany z rodzajem planowanej do podjecia dziatalnosci
gospodarczej i zakresem $wiadczonych ustug.

5. Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanych srodkéw nie mogg stanowi¢ wspétwtasnosci z inng
osobg lub podmiotem.

§7
1. Formy zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej:
a) umowa poreczenia,
b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
c) gwarancja bankowa,
d) zastaw na prawach lub rzeczach,
e) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
f) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

2. Umowa poreczenia — to pisemna umowa zawarta pomiedzy poreczycielami a Starosta; poreczyciele
zobowiazujg sie wzgledem Starosty wykona¢ zobowigzania zawarte w umowie o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej na wypadek, gdyby bezrobotny, z ktérym zostata zawarta umowa, zobowigzania
nie wykonat; umowa zawierana jest w obecnosci pracownika PUP Luban lub w obecnosci notariusza.

3. Weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — poreczyciele i wystawca weksla (osoba bezrobotna)
podpisujg weksel oraz deklaracje wekslowg; po podpisaniu wskazanych dokumentéw poreczyciele
solidarnie odpowiadajg za zobowigzania wynikajgce z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej.

4. Gwarancja bankowa — to pisemna umowa zawarta pomiedzy bezrobotnym a bankiem, w ktérej role
gwaranta za zobowigzania wynikajgce z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej przejmuje bank; kwota gwarancji bankowej zawiera¢ ma kwote gtéwng oraz odsetki ustawowe
liczone od dnia otrzymania srodkow.

5. Zastaw na prawach lub rzeczach — to pisemna umowa zawarta pomiedzy bezrobotnym, bedgcym
wilascicielem rzeczy (zastawca), ktorg zamierza odda¢ w zastaw w celu zabezpieczenia zobowigzan
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, a Starostg (zastawnikiem); do
ustanowienia zastawu niezbedne jest wydanie rzeczy Staroscie (zastawnikowi) albo osobie trzeciej, na
ktorg strony sie zgodzity; zastawnik, ktéremu rzecz zostata wydana, winien czuwac¢ nad zachowaniem jej
w nalezytym stanie, zgodnie z przepisami o przechowaniu za wynagrodzeniem; po wykonaniu zobowigzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie i jej wygasnieciu zastawnik powinien zwréci¢ rzecz zastawcy;
w przypadku wskazania tej formy zabezpieczenia bezrobotny zobowigzany jest wskaza¢ w czesci
Il wniosku przedmiot/y zastawu oraz jego/ich wartos¢ rynkowa.

6. Blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym — przyjmuje forme zaswiadczenia wydanego
przez bank, w ktérym bezrobotny posiada wyodrebniony rachunek Ilub lokate terminowg; kwota
zablokowanych srodkéw musi zabezpiecza¢ kwote dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi
od dnia otrzymania srodkow i nie moze by¢ nizsza od 150% kwoty przyznanej; rachunek na ktérym bank
zablokowat srodki nie moze by¢ rachunkiem, ktéry bezrobotny wskazat jako ten, na ktoéry Starosta
zobowigzany jest przelaé przyznane s$rodki; zaswiadczenie o zablokowaniu srodkéw na rachunku/lokacie
terminowej nalezy dostarczy¢ po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci; po wywigzaniu sie z warunkow umowy odblokowanie $rodkéw
nastepuje na wniosek Starosty.

7. Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez diuznika - upowaznia wierzyciela do prowadzenia
przeciwko dtuznikowi egzekucji na podstawie tego aktu o catos¢ lub czes¢ roszczenia, jak rowniez okresla
termin, do ktérego wierzyciel moze wystgpi¢c o nadanie temu aktowi klauzuli wykonalnosci; dtugosé
zobowigzania wynikajgca z tej formy zabezpieczenia musi obejmowacé co najmniej okres 18 miesiecy,
natomiast wysoko$¢ zobowigzania wynikajgca z formy zabezpieczenia wynosi co najmniej 150% przyznanej
kwoty.

8. Poreczycielem moze by¢:
1) osoba pozostajgca w stosunku pracy u pracodawcy nie bedgcego w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie mniej niz 2 lata — liczac od dnia ztozenia wniosku,
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wobec ktorej nie toczy sie postepowanie egzekucyjne, osiggajgca wynagrodzenie/dochod brutto
minimum na poziomie 120% najnizszego wynagrodzenia, pod warunkiem uzyskania zgody
wspotmatzonka - dokumentem potwierdzajgcym te dane jest os$wiadczenie poreczyciela
0 uzyskiwanych dochodach i sytuacji majgtkowej (zat. nr 4 do wniosku), przy uwzglednieniu faktu, iz
dochéd ulega zmniejszeniu o kwote zobowigzan finansowych,;

2) osoba prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza, ktéra to dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci, osigga miesieczne dochody brutto z tytutu prowadzonej dziatalnosci minimum na poziomie
120% najnizszego wynagrodzenia, wobec ktorej nie toczy sie zadne postepowanie egzekucyjne,
pod warunkiem uzyskania zgody wspotmatzonka - dokumentem potwierdzajgcym powyzsze dane
jest oswiadczenie poreczyciela o0 uzyskiwanych dochodach i sytuacji majgtkowej (zat. nr 4
do wniosku), przy uwzglednieniu faktu, iz dochod ulega zmniejszeniu o kwote zobowigzan
finansowych;

3) osoba uzyskujgca $wiadczenie state: renta, emerytura, przy czym minimalna kwota otrzymywanego
Swiadczenia nie moze by¢ nizsza niz 2.500,00 zt brutto. W przypadku $wiadczenia czasowego, musi
by¢ ono przyznane na czas okreslony nie krotszy niz 2 lata, liczac od dnia ztozenia wniosku,
pod warunkiem uzyskania zgody wspétmatzonka - dokumentem potwierdzajacym powyzsze dane jest
oswiadczenie poreczyciela o uzyskiwanych dochodach i sytuacji majatkowej (zat. nr 4 do wniosku),
przy uwzglednieniu faktu, iz dochéd ulega zmniejszeniu o kwote zobowigzan finansowych;

4) jezeli poreczyciel sktadajgcy oswiadczenie — na druku (zat. nr 4 do wniosku) posiada odrebnosé
majagtkowg zobowigzany jest przedtozyC orzeczenie sgdu o rozdzielnoSci majagtkowej lub inny
dokument potwierdzajgcy rozdzielnos¢ majatkowg; ponadto poreczyciel przedktada os$wiadczenie
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz na przechowywanie w aktach sprawy
przedtozonych do wniosku dokumentow.

9. W przypadku zabezpieczen w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika wartos¢
aktu notarialnego musi wynosi¢ nie mniej niz 150% otrzymanego dofinansowania w celu zabezpieczenia
zwrotu przyznanych srodkow, odsetek ustawowych wraz z kosztami zastepstwa procesowego oraz
wszelkie roszczenia wynikajgce z umowy.

10.Poreczycielem nie moze byé¢:

a) wspotmatzonek wnioskodawcy,

b) wspoétmatzonkowie poreczycieli,

c) osoba, ktéra ukonczyta 70 lat,

d) osoba prowadzaca dziatalnos¢é gospodarcza przez okres krotszy niz 6 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku (do okresu prowadzenia dziatalnosci nie wlicza sie
okres6w jej zawieszania) oraz ktérej firma jest w stanie likwidacji lub upadtosci
albo posiada zadtuzenia wobec ZUS lub US;

e) osoba, ktora otrzymala srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, a sprawa zawartej
umowy nie zostala zakonczona.

11.Oswiadczenie o sytuacji majgtkowej poreczyciela (zatgcznik nr 4 do wniosku) wypetnia w sposob
czytelny, bez uzycia korektora.

12.Do udzielenia zabezpieczenia w formie: weksel z poreczeniem wekslowym (aval) i umowy poreczenia
konieczna jest zgoda wspoétmatzonka poreczyciela. Poreczyciele zobowigzani sg do podpisania weksla
wraz z deklaracjg wekslowg lub umowy poreczenia osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Lubaniu w obecnosci upowaznionego pracownika urzedu.

13.Starosta analizuje zaproponowang przez osobe bezrobotng forme zabezpieczenia (w tym tres¢
ztozonych przez poreczycieli oswiadczen o uzyskiwanych dochodach i sytuacji majgtkowej, zwracajac
uwage na zrodta, kwoty dochodu i aktualne zobowigzania finansowe oraz wysoko$¢ miesiecznej sptaty
zadtuzenia) celem ustalenia czy wskazana forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania nalezycie
zabezpieczy zwrot przyznanych srodkéw w przypadku niewywigzywania sie z warunkéw umowy.

14.Wskazane wyzej formy zabezpieczenia moga by¢ stosowane samodzielnie lub igcznie, tak aby
zaproponowana przyjeta forma zabezpieczenia stanowita nalezyte zabezpieczenie zwrotu przyznanego
dofinansowania.

15.W uzasadnionych przypadkach Starosta moze odstgpi¢ od zapisow § 7 ust. 8 na indywidualny,
uzasadniony wniosek osoby bezrobotne;.

16.W przypadku wyboru formy zabezpieczenia umowa poreczenia, poreczyciele w dniu zawarcia umowy
o dofinansowanie sg zobowigzani do podpisania umowy poreczenia - osobiscie w tutejszym Urzedzie
w obecnosci pracownika PUP Luban lub notarialnie. Podpisanie umowy poreczenia notarialnie moze
nastgpi¢ w przypadku wczesniejszego pisemnego poinformowania pracownika merytorycznego urzedu.
W przypadku podpisu ztozonego notarialnie zwigzane z tym koszty notarialne ponosi wnioskodawca.



Rozdziat 3. Warunki umowy

§8

. Podstawg dofinansowania jest umowa zawarta przez Staroste z bezrobotnym, zwana ,Umowg

o dofinansowanie”, zawarta w formie pisemnej pod rygorem jej niewaznosci i zawierajgca w szczegolnosci

zobowigzanie bezrobotnego do:

a. rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie do 14 dni kalendarzowych liczgc od nastepnego
dnia po dniu zawarcia umowy (za dzieh rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej uznaje sie
dzien wskazany w CEIDG), jednak nie wczesniej niz od nastepnego dnia po dniu otrzymania
dofinansowania na rachunek bankowy,

b. prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia
oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy; do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego; do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu
jej zawieszenia;

c. wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z postanowieniami umowy.

d. zlozenia rozliczenia, stanowigcego zatgcznik nr 2 i 2a do umowy wraz z wymaganymi dokumentami
wynikajgcymi z umowy w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

e. zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania
Starosty, w przypadku niewywigzania sie z warunkéw umowy o dofinansowanie.

f. zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004 r. o podatku
od towardow i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych towaréw i ustug w ramach
przyznanego dofinansowania, w terminie:

e okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia przez
bezrobotnego, deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towaréw i ustug, w ktorej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy,

¢ 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego —
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

g. wywigzania sie z innych warunkow, jakie zostang szczegétowo wskazane w umowie.
. Bezrobotny przedktada Staroscie rozliczenie, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 pkt d, zawierajgce zestawienie
kwot wydatkowanych na poszczegdlne towary i ustugi ujete w Szczegotowej Specyfikacji Wydatkow,
stanowigcej zat. nr 1 do umowy, w terminie od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz srodki
zostang zaksiegowane na rachunku bankowym, do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarcze;.
. Starosta, na wniosek bezrobotnego uznaje za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajgce
od zawartych w Szczegotowej Specyfikacji Wydatkéw, mieszczgce sie w kwocie przyznanego
dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci
prowadzonej przez bezrobotnego.
. Dokumentami potwierdzajacymi wydatkowanie otrzymanych $rodkéw sg w szczegodlnosci zaptacone
faktury wraz z zatgczonymi potwierdzeniami dokonania zapfaty. Potwierdzenia dokonania zaptaty w formie
ptatnosci elektronicznych, przelewow tradycyjnych lub za pobraniem winny by¢ dokonywane z wtasnego
rachunku bankowego beneficjenta. W przypadku ptatnosci gotowka lub witasng kartg ptatniczg faktura
winna zawiera¢ informacje, ze zostata zaptacona. Od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez
beneficjenta, wskazanego we wpisie do CEIDG, faktura winna by¢ wystawiona na firme beneficjenta oraz
zawiera¢ elementy okreslone w art.106e ust.1 ustawy o podatku od towarow i ustug, w tym numer NIP.

. W przypadku zakupu za granica, Wnioskodawca przedktada przettumaczony na jezyk polski dowdd zakupu

(dokument dwujezyczny lub tltumaczenie przez ttumacza przysiegtego) . Wydatek poniesiony w walucie obcej

nalezy przeliczy¢ na ztote wedtug kursu $redniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu

dokonania ptatnosci. W sytuacji, gdy w dniu tym nie byt ogtoszony sredni kurs waluty obcej nalezy przyjgc
kurs z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzieh dokonania ptatnosci.

. Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, podlega zwrotowi w terminie

do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

. Starosta moze przediuzy¢ termin ztozenia rozliczenia przyznanego dofinansowania, w przypadku gdy za

jego przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje

niezalezne od bezrobotnego.

. W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia niniejszej umowy do uptywu 12 miesiecy

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowieniu zarzgdu sukcesyjnego, zwrotu wyptaconego
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dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci.
Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

Rozdziat 4. Postanowienia koncowe

§9
Whnioski niekompletne, niepodpisane przez osoby uprawnione, wypetnione nieczytelnie lub niestarannie
pozostang bez rozpatrzenia.
Kazda strona wniosku musi by¢ podpisana/parafowana.
Starosta rozpatrujgc wniosek moze zgdaé informacji, wyjasnien lub dokumentéw potwierdzajgcych
informacje zawarte we wniosku lub oswiadczeniach.
Ztozenie wniosku nie jest rownoznaczne z obowigzkiem zawarcia umowy przez zadng ze stron.
Na pisemny wniosek bezrobotnego, ktéry wykaze zasadnos¢ odstapienia od zapiséw niniejszych zasad
o ile nie bedzie to sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami prawa, Starosta moze przychyli¢ sie
do zgtoszonych propozycji w czesci lub catosci lub nie wyrazi¢ na nie zgody.
Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku zgtaszania sie na wizyty w urzedzie w wyznaczonych
terminach.
Ztozony wniosek wraz z dokumentacja nie podlega zwrotowi.
PUP nie wykonuje i nie wydaje kserokopii ztozonych wnioskéw, dokumentéw.
Sam fakt ztozenia wniosku i pozytywne jego rozpatrzenie nie gwarantuje otrzymania dofinansowania.
Jezeli bowiem zajdg okolicznosci, o ktérych urzad nie wiedziat w momencie rozpatrywania wniosku,
Starosta moze odstgpi¢ od zawarcia umowy.

10.Staroscie stuzy prawo wezwania bezrobotnego do ztozenia korekty, dodatkowych oswiadczen,

uzupetnienia, wyjasnien, we wskazanym terminie pod rygorem negatywnego rozpatrzenia wniosku.

11. Od negatywnej odpowiedzi na wynik rozpatrzonego wniosku nie przystuguje odwotanie, poniewaz nie

stanowi decyzji administracyjnej.

12.0 uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia bezrobotnego w formie

pisemnej w terminie do 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych niezbednych do jego
rozpatrzenia dokumentéw.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy:

1.
2.

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis,

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw,

kodeks cywilny.

§11

Zasady wchodzg w zycie z dniem podjecia.



