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ZASADY
DOKONYWANIA Z FUNDUSZU PRACY REFUNDACJI KOSZTOW WYPOSAZENIA LUB DOPOSAZENIA
STANOWISKA PRACY dla skierowanego bezrobotnego
OBOWIAZUJACE W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W LUBANIU

Rozdziat 1. Definicje

llekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

ustawie — oznacza to ustawe o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy,

odpowiedniej pracy — oznacza to zatrudnienie lub inng prace zarobkowa, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 16 ustawy,
podmiocie — oznacza podmiot prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarczg, producenta rolnego, o ktérym mowa w art. 46
ust. 1 pkt. 1la ustawy, niepubliczne przedszkole i niepubliczng szkote (o ktérych mowa w ustawie z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo oswiatowe).

Staroscie — oznacza dziatajgcego z upowaznienia Starosty Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu,
przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”,

urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Lubaniu,

wniosku — oznacza to ,Wniosek o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy”,

umowie o refundacje — oznacza to umowe o refundacje ze $rodkéw Funduszu Pracy kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanych bezrobotnych,

10)rozporzadzeniu — oznacza to Rozporzadzenie MRPiPS z dnia 14.07.2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu

Pracy refundaciji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j.

Rozdziat 2. Postanowienia ogdlne

§2. 1. Refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dokonywana jest na podstawie:
1) art. 46 ustawy,
2) rozporzadzenia,
3) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

4) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym,

5) ustawy z dnia 30.04.2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej,
6) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29.03.2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez

podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis,

7) ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow,
8) ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny,
9) niniejszych Zasad.

2.

3.

§3. 1.

Refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy stanowi pomoc de minimis. Refundacja
przyznawana jest na wniosek podmiotu, stanowigcego integralng czes¢ niniejszych Zasad.

Ztozenie wniosku nie jest jednoznaczne z przyznaniem refundacji.

Podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny zamierzajgce utworzy¢ stanowisko pracy dla skierowanego

bezrobotnego moga ztozy¢ wniosek o refundacje do starosty wiasciwego ze wzgledu na siedzibe tego podmiotu,
przedszkola, szkoty lub producenta rolnego albo ze wzgledu na miejsce wykonywania pracy skierowanego
bezrobotnego.

2.

W przypadkach szczegodlnie uzasadnionych Starosta moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od warunkow

okreslonych w niniejszych Zasadach - na pisemny wniosek podmiotu, ktéry wykaze zasadnosc¢ tego odstgpienia, o
ile nie bedzie to sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami prawa. Starosta moze przychyli¢ sie do zgtoszonych
propozycji w czesci lub catosci lub nie wyrazi¢ na nie zgody.

Rozdziat 3. Podmioty uprawnione

§4. 1. Podmiotem uprawnionym jest:
1) podmiot, ktéry nie rozwigzat stosunku pracy z pracownikiem w drodze wypowiedzenia dokonanego przez

podmiot albo na mocy porozumienia stron z przyczyn niedotyczgcych pracownikow w okresie 6 miesiecy
bezposrednio poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku oraz w okresie od dnia zlozenia wniosku do dnia
otrzymania refundacji,



2) podmiot, ktéry nie obnizyt wymiaru czasu pracy pracownika w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych

dzien ztozenia wniosku oraz w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia otrzymania refundacji (podmiot, ktory
w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku, obnizyt wymiar czasu pracy
pracownika lub zamierza obnizy¢ ten wymiar w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia ofrzymania refundacji
na podstawie art. 1569 ust. 8 lub art. 15gb ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 1842 z p6zn. zm.) lub na podstawie aneksu
do umowy zawartej ze starostg w zwigzku z art. 15zzf ustawy COVID-19, zamiast o$wiadczenia, o ktérym mowa
w ust. 4 pkt 1a Rozporzgdzenia, dofgcza do wniosku oswiadczenie o obnizeniu lub zamiarze obnizenia wymiaru
czasu pracownika na podstawie art. 15g ust. 8 lub art. 15gb ust. 1 pkt 1 ustawy COVID-19 lub na podstawie
aneksu do umowy zawartej ze starostg z zwigzku z art. 15 zzf ustawy COVID-19).

3) podmiot prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarczg w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo przedsiebiorcéow przez

okres 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcym dzien ztozenia wniosku; przy czym do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

4) niepubliczne przedszkole i niepubliczna szkota prowadzaca dziatalnos¢ na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia

2016 r. — Prawo oswiatowe przez okres 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,

5) producent rolny, posiadajgcy gospodarstwo rolne w rozumieniu przepiséw o podatku rolnym lub prowadzacy

dziat specjalny produkcji rolnej w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym od o0séb fizycznych lub
przepiséw o podatku dochodowym od oséb prawnych, zatrudniajgcy w okresie 6 miesiecy przed dniem ztozenia
wniosku w kazdym miesigcu, co najmniej 1 pracownika na podstawie stosunku pracy w petnym wymiarze czasu
pracy.

2. Podmioty, o ktorych mowa w ust. 1 sg uprawnione, o ile:
1) nie sg w stanie likwidacji lub upadtosci,
2) nie zalegajg w dniu ztozenia wniosku z wyptaceniem w terminie wynagrodzen pracownikom oraz z optacaniem

w terminie naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur Pomostowych,

3) nie zalegajg w dniu ztozenia wniosku z optacaniem w terminie innych danin publicznych,
4) nie posiadajg w dniu ztozenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych,
5) zlozg oswiadczenie o niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko

obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia
28.10.2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

6) w okresie 365 dni przed dniem podpisania umowy nie zostaty ukarane lub skazane prawomocnym wyrokiem za

naruszenie przepisow prawa pracy albo nie sg objete postepowaniem dotyczgcym naruszenia przepiséw prawa
pracy,

7) posiadajg gtéwne lub dodatkowe miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie powiatu

lubanskiego, wynikajgce z KRS/CEIDG,

8) zamierzajg utworzy¢ stanowisko/a pracy w miejscu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej poza terenem

powiatu lubanskiego, w przypadku spetnienia warunku okreslonego w §4 ust. 2 pkt 7 oraz §6 ust. 1 pkt 10 ppkt
3 niniejszych Zasad.

Rozdziat 4. Wylaczenia podmiotowe i przedmiotowe

§5. 1. Refundacji nie dokonuje sie:

1)

2)

podmiotom funkcjonujgcym w sektorze budownictwa okretowego, gornictwa oraz podmiotom prowadzgcym
dziatalno$¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu towarowego na nabycie pojazdéw przeznaczonych do
transportu drogowego towaréw,

na dziatalnos¢ zwigzang z eksportem, jesli pomoc jest bezposrednio zwigzana z iloscig eksportowanych
produktéw, utworzeniem i funkcjonowaniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi
z dziatalno$ciag eksportows,

3) jesli wykorzystanie pomocy uwarunkowane jest pierwszehstwem uzycia towardow produkcji krajowej przed

towarami importowanymi,

4) jezeli wnioskowana kwota refundacji tgcznie z inng pomocg ze Srodkéw publicznych, niezaleznie od formy i Zrédet

pochodzenia, w tym ze srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, udzielong w odniesieniu do tych
samych kosztow kwalifikowanych, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy okreslonej dla
danego przeznaczenia pomocy, tj.:

a) 200 tys. euro,

b) 100 tys. euro — w sektorze transportu drogowego, z wytgczeniem sektora drogowego transportu

pasazerskiego, dla ktérego obowigzuje limit pomocy w wysokosci 200 tys. euro,
c) 30 tys. euro — w sektorze rybotowstwa,
d) 15 tys. euro — w sektorze rolnictwa.

5) podmiotom niespetniajgcym kryteriow okreslonych w §4.



2.

Refundacji nie mozna przeznaczy¢ na:

1) leasing maszyn i urzgdzen, sptate kredytow, pozyczek,

2) zakup samochododw,

3) zakup surowcow i towaréw do dalszej odsprzedazy,

4) wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

5) opfaty administracyjne, skarbowe, koncesje, licencje, kaucje, itp.

6) koszty oceny i wyceny rzeczoznawcy,

7) zakup ziemi i nieruchomosci,

8) budowe, remont i modernizacje lokali lub budynku,

9) koszty reklamy,

10)zakup kas fiskalnych online, z uwagi na mozliwos¢ uzyskania z urzedu skarbowego ulgi na ich zakup.

3.

Zakup rzeczy uzywanych (dotyczy réwniez sprzetu sprowadzonego z zagranicy) jest kwalifikowany przy tgcznym
spetnieniu nizej wymienionych warunkéw:

1) umowa kupna sprzedazy lub inny dokument zakupu zawiera opis zakupionej rzeczy, w szczegolnosci: nazwe,

typ, rok produkcji, serie, numer fabryczny i producenta,

2) podmiot zlozy oswiadczenie stwierdzajace, ze sprzet jest sprawny technicznie i spetnia obowigzujgce normy

§6. 1.

w

8.
9.

i standardy.
Starosta moze odstgpi¢ od wytgczenia okreslonego w §5 ust. 2 pkt 2 na indywidualny wniosek podmiotu, ztozony
na pismie wraz z uzasadnieniem — wylgcznie w przypadku jezeli zakup ten jest uzasadniony, niezbedny
i bezposrednio zwigzany z rodzajem wykonywanej pracy na planowanym do utworzenia stanowisku pracy oraz
zgodny z obowigzujgcymi przepisami.

Rozdziat 5. Warunki udzielania refundacji, oceny ztozonych wnioskéw
Whnioski wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ w Urzedzie lub drogg pocztowg na adres Urzedu.
W przypadku ztozenia wniosku drogg pocztowg dniem ztozenia wniosku jest data wptywu wniosku do Urzedu.
Kazda strona wniosku i zatgcznikéw musi by¢ podpisana/parafowana.
Starosta, rozpatrujgc wniosek moze zgdac informacji, wyjasnien lub dokumentéw potwierdzajgcych informacje
zawarte we wniosku lub oswiadczeniach. Starosta moze przeprowadzi¢ wizyte wstepng - wizje lokalng pod
adresem, w ktérym malja by¢ utworzone stanowisko/a pracy objete refundacja.
Whioski ztozone bez wymaganych zatgcznikéw, niepodpisane przez osoby uprawnione, wypetnione nieczytelnie
lub niestarannie pozostang bez rozpatrzenia.
Ztozone whnioski podlegajg ocenie formalnej i merytoryczne;j.
Celem oceny formalnej jest w szczegodlnosci stwierdzenie czy podmiot spetnia warunki do ubiegania sie
o refundacje, czy wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami jest kompletny i prawidtowo sporzadzony.
Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest pod warunkiem pozytywnej oceny formalnej.
Ztozenie Wniosku nie jest rownoznaczne z obowigzkiem zawarcia umowy przez zadng ze stron.

10.Przy ocenie wniosku uwzgledniane sg nastepujgce kryteria:

1) spetnienie przez podmiot wymogéw formalnych,

2) okres prowadzenia przez podmiot dziatalnosci gospodarczej, uwzgledniajgc tez czy wystapity przypadki
zawieszenia prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

3) liczba osdb bezrobotnych zarejestrowanych w Urzedzie spetniajgcych wymagania okreslone przez podmiot
we wniosku i zwigzang z tym mozliwos¢ kierowania na refundowane stanowisko/a pracy oséb bezrobotnych
spetniajgcych wymagane kryteria w trakcie trwania umowy, tj. przez co najmniej 24 miesigce, uwzgledniajac
iz na wyposazone lub doposazone stanowisko pracy moze zosta¢ skierowana wytgcznie osoba bezrobotna,
posiadajgca dojazd do miejsca pracy i z powrotem srodkami transportu zbiorowego, ktérego tgczny czas nie
przekracza 3 godzin,

4) dotychczasowa wspotpraca podmiotu z Urzedem, terminowe wywigzywanie sie z umow i przyjetych
zobowigzan,

5) ocena proponowanego zabezpieczenia zwrotu refundacji - 0 przyjeciu zabezpieczenia zwrotu refundacji
decyduje Starosta majgc na wzgledzie skutecznosé ewentualnej egzekuciji,

6) wkiad podmiotu w wyposazenie tworzonego stanowiska pracy,

7) postanowienia niniejszych Zasad.

11.0 uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia podmiot w formie pisemnej, w terminie

do 30 dni od dnia ztozenia wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow, w tym wyjasnien bgdz
wskazanych dokumentéw uzupetniajgcych, jako niezbedne do jego prawidtowej oceny.

12.Bieg terminu rozpoczyna sie od daty ztoZzenia ostatniego dokumentu.
13.W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy.
14.Przyznanie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanych bezrobotnych

jest dokonywane w ramach umowy cywilno-prawnej, a nie na podstawie decyzji administracyjnej. W zwigzku
z powyzszym od odmowy przyznania refundacji nie przystuguje odwotanie.



§7. 1.

§8. 1.

4.

Rozdziat 6. Wysokos$¢ refundacji
Wysoko$¢ przyznanej refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanych
bezrobotnych nie moze przekroczy¢ 6 — krotnej wysokos$ci przecietnego wynagrodzenia na kazde stanowisko
pracy.
Wysokos$¢ przecietnego wynagrodzenia przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy o refundacje.

Rozdziat 7. Zawarcie umowy

Podstawg refundacji jest umowa zawarta przez Staroste z podmiotem. Umowa o refundacje zawierana jest

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiany postanowien umowy, dotyczgce w szczegolnosci kalkulacji

wydatkéw, liczby sztuk elementéw wyposazenia, kwot w poszczegdlnych pozycjach wydatkow, ktére sg

uzasadnione i nie sg sprzeczne z obowigzujagcymi przepisami prawa — mogg by¢é dokonywane w formie aneksu
lub pisemnej akceptacji Starosty, pod rygorem niewaznosci. Zmiana umowy moze mie¢ miejsce na wniosek kazdej
ze stron.

W przypadku os6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg i spétek osobowych do zawarcia umowy

wymagana jest zgoda matzonka/éw wyrazona w formie pisemne;j.

Umowa o refundacje zawiera w szczegoélnosci zobowigzanie podmiotu do:

1) zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy w petnym wymiarze czasu pracy
skierowanego bezrobotnego przez okres co najmniej 24 miesiecy,

2) utrzymania przez okres co najmniej 24 miesiecy stanowisk pracy utworzonych w zwigzku z przyznang
refundacjg,

3) ztozenia rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o refundacje
na poszczegolne wydatki ujete w szczegdtowej specyfikacji wydatkow,

4) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami:

a) w wysokosci proporcjonalnej do okresu niezatrudniania na utworzonych stanowiskach pracy skierowanych
bezrobotnych, w przypadku niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w pkt 1 lub 2,

b) w catosci w przypadku naruszenia pozostatych warunkéw umowy.

5) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanej
refundacji, w terminie:

a) okreslonym w umowie o refundacje, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia przez Pracodawce
deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towaréw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu —w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Pracodawcy — w przypadku, gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Do okresu 24 miesiecy, o ktdrym mowa w §8 ust. 3 pkt. 1i 2, nie wlicza sie:

1) urlopéw bezptatnych,

2) urlopéw wychowawczych,

3) urlopéw macierzynskich i tacierzynskich,

4) okresOw pobierania zasitku chorobowego i opiekuriczego,

5) okresow pobierania Swiadczenia rehabilitacyjnego,

6) okresu wakatu na utworzonym stanowisku pracy spowodowanym rozwigzaniem umowy o prace lub ustaniem

stosunku pracy ze skierowanym bezrobotnym,

7) okresow odbywania kary pozbawienia wolnosci i tymczasowego aresztowania,
8) okresow stuzby przygotowawczej do Narodowych Sit Rezerwowych,
9) okresow usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, bez prawa do wynagrodzenia lub zasitku oraz okreséw

5.

nieusprawiedliwionej nieobecnosci w pracy skierowanej osoby bezrobotne;.

Do okresu 24 miesiecy, o ktorym mowa w §8 ust. 3 pkt. 1i 2, wlicza sig okres wykonywania pracy na wyposazonym
lub doposazonym stanowisku pracy w okresie prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub
wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie
sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw
(Dz. U. poz. 1629 oraz z 2019 r. poz. 1495).

W przypadku wystgpienia przerw w zatrudnieniu, o ktérych mowa w § 8 ust. 4, poszczegdlne okresy zatrudnienia
(z wytgczeniem przerw w zatrudnieniu, o ktérych mowa w § 8 ust. 4) podlegajg sumowaniu, a ich suma musi
wynosi¢ co najmniej 24 miesigce.



§9. 1.

w

Rozdziat 8. Realizacia umowy

Po zawarciu umowy podmiot w oparciu o jej postanowienia dokonuje wydatkow rozumianych jako zakup i zaptata.

Termin dokonania wydatkéw — do 25 dni kalendarzowych, liczac dzieh zawarcia umowy.

Po dokonaniu wydatkéw, w terminie do 25 dni kalendarzowych, liczgc dzien zawarcia umowy, podmiot skfada

rozliczenie zawierajgce:

1) zawiadomienie o utworzeniu stanowiska pracy i wyposazeniu w przedmioty okreslone w umowie, tj.
o dokonaniu zakupu (rozumianego jako zakup i zaptata) elementéw wyposazenia dotyczgcych tworzonego
stanowiska pracy, sktadajgc oswiadczenie, iz zakupione elementy wyposazenia znajdujg sie w miejscu
utworzonego stanowiska pracy, w posiadaniu Pracodawcy, a utworzone stanowisko pracy jest przystosowane
do zatrudnienia skierowanej osoby bezrobotne;j.

2) zestawienie kwot wydatkowanych na poszczegoélne wydatki ujete w umowie.

Zestawienie nie moze zawiera¢ wydatkow, na ktérych finansowanie podmiot otrzymat wczesniej $Srodki publiczne.

Do rozliczenia nalezy dotgczy¢ w szczegolnosci:

1) dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty, tj. faktury, faktury VAT, faktury uproszczone, rachunki, umowy
kupna-sprzedazy i inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz potwierdzenia dokonania zaptaty
w przypadku ptatnosci w formie przelewu, ptatniczg karta kredytowa, ptatnicza karta debetowg lub za
pobraniem;

2) do umowy kupna — sprzedazy nalezy dotgczyc¢:

a) deklaracje PIT PCC — 3 potwierdzong przez urzad skarbowy oraz dowdd zaptaty podatku od czynnosci
cywilno-prawnych, w przypadku, gdy wartos¢ zakupionej rzeczy przekracza 1000,00 zt,
b) oswiadczenie o ktérym mowa w §5 ust. 3 pkt 2.

3) w przypadku zakupow za granicg nalezy przedtozy¢ ttumaczenie sporzadzone przez ttumacza przysiegtego
dokumentow potwierdzajgcych ich dokonanie. Wartos¢ zakupow dokonywanych za granicg nalezy przeliczy¢
na walute polskg wedtug Sredniego kursu ogtoszonego przez NBP na dzieri dokonania zaptaty.

Rozliczeniu nie podlegaja:

1) koszty poniesione przed dniem podpisania umowy o przyznanie refundaciji,

2) koszty poniesione po ztozeniu rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 2,

3) koszty nieprawidtowo udokumentowane,

4) maszyny, urzadzenia lub wyposazenie niezaptacone,

Dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie zakupu sg faktury, faktury VAT, faktury uproszczone, rachunki, umowy

kupna-sprzedazy lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej, kitdre zostaty wystawione zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami, sg rzetelne (ich tres¢ jest zgodna z przebiegiem operacji gospodarczej), kompletne,

wolne od btedéw rachunkowych.

. Znaczgce réznice pomiedzy wydatkami wynikajgcymi ze Szczegotowej specyfikacji wydatkéw, a rzeczywistymi

wydatkami w poszczegolnych pozycjach wydatkéw, wymagajg ztozenia wraz z rozliczeniem, o ktorym mowa w §9
ust. 2, wniosku o ich uznanie do rozliczenia wraz z uzasadnieniem. Starosta uzna wydatki odbiegajgce od
Szczegotowej Specyfikacji Wydatkéw pod warunkiem stwierdzenia zasadnosci ich poniesienia.

Biorgc pod uwage zapis §9 ust. 5 dokumenty potwierdzajace zakup winny zawiera¢ dane umozliwiajace ich
rozliczenie, w oparciu 0 obowigzujgce przepisy, w szczegodlnosci: Ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci,
Ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardw i ustug; ich tres¢ oraz innych dokumentow potwierdzajgcych
zaptate za przeprowadzong transakcje powinna jednoznacznie dokumentowa¢ zakup wynikajgcy z umowy,
okreslajac dzien dokonania transakcji, forme, sposob i date zaptaty.

. W przypadku przedtozenia do Rozliczenia faktury uproszczonej, musi ona zawiera¢ NIP nabywcy. Rozliczenie

zakupu udokumentowanego fakturg uproszczong moze nastapié, jezeli bedzie ona zawierata dane umozliwiajace
rozliczenie przedmiotu transakcji zgodnego ze szczegodtowg specyfikacjg wydatkdw okreslong w umowie.

Od dnia przedtozenia prawidtowo sporzgdzonego rozliczenia - do 15 dni kalendarzowych Starosta przeprowadza
wizyte monitorujgco — sprawdzajgcg celem stwierdzenia utworzenia stanowiska pracy, jego wyposazenia lub
doposazenia lub stwierdza utworzenie stanowiska pracy na podstawie dokumentacji fotograficznej przediozonej
przez Pracodawce.

10.W przypadku stwierdzenia, ze:

1) stanowisko pracy nie zostato utworzone lub

2) wydatki nie zostaty dokonane i udokumentowane zgodnie z umowg lub

3) nie zostata zatrudniona skierowana osoba bezrobotna lub

4) obnizono wymiar czasu pracy pracownika lub rozwigzano stosunek pracy z pracownikiem w drodze
wypowiedzenia dokonanego przez Pracodawce bgadz na mocy porozumienia stron z przyczyn
niedotyczacych pracownika lub

5) Pracodawca otrzymat decyzje Komisji Europejskiej o zwrocie pomocy publicznej lub pomocy de minimis
— umowa wygasa.

11.Stwierdzenie, ze stanowisko pracy zostato utworzone zgodnie z umowg a przedtozone rozliczenie i dokumenty sg

zgodne ze stanem faktycznym jest podstawg do skierowania osoby bezrobotnej na utworzone miejsce pracy.



12. Zatrudnienie bezrobotnego na utworzonym stanowisku pracy ma nastgpi¢ w terminie do 20 dni kalendarzowych,
liczgc od nastepnego dnia roboczego po dniu, w ktérym stwierdzono, iz stanowisko pracy zostato utworzone.
13.Do 3 dni kalendarzowych od dnia zatrudnienia nalezy przedtozy¢ kserokopie umowy o prace (w oparciu o warunki

pracy i ptacy zawarte w umowie), podpisang przez pracodawce i pracownika, potwierdzong za zgodnos¢

z oryginatem — oryginat do wgladu na zgdanie PUP oraz oswiadczenie o nieobnizeniu wymiaru czasu pracy

pracownika i nierozwigzaniu stosunku pracy z pracownikiem w drodze wypowiedzenia dokonanego przez podmiot

badz na mocy porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych pracownikow w okresie od dnia ztozenia wniosku
do dnia otrzymania refundacji oraz o otrzymaniu/nieotrzymaniu decyzji Komisji Europejskiej o zwrocie pomocy
publicznej lub pomocy de minimis.

14. Spetnienie warunkéw okreslonych w §9 ust. 1-13 niniejszych Zasad, stanowi podstawe do wyptaty refundaciji.

15.Refundacja jest dokonywana na rachunek bankowy podmiotu wskazany w rozliczeniu, o ktérym mowa w §9
ust. 2, w terminie do 15 dni kalendarzowych, liczgc od dnia przedtozenia prawidtowo sporzadzonej umowy o prace
ze skierowanym bezrobotnym oraz oswiadczenia, o ktérym mowa w §9 ust. 13, pod warunkiem, ze w dniu
refundacji Starosta nie bedzie dysponowat dokumentem stwierdzajgcym ustanie stosunku pracy i na stanowisku
nie bedzie wakatu.

16. W trakcie trwania umowy nie mozna bez uprzedniej zgody Starosty, dokonac¢ sprzedazy przedmiotéw zakupionych
na wyposazenie lub doposazenie stanowisk pracy w ramach przyznanej refundac;ji.

17.Starosta moze odméwi¢ skierowania bezrobotnego do podmiotu, u ktérego bezrobotny ten byt zatrudniony lub
wykonywat inng prace zarobkowg w okresie 6 miesiecy przed dniem ziozenia wniosku o refundacje lub
wystawienia skierowania do pracy.

18.W trakcie trwania umowy podmiot jest zobowigzany do:

1) zawiadomienia urzedu w terminie do 7 dni kalendarzowych o rozwigzaniu umowy o prace ze skierowanym
bezrobotnym i dostarczenia $wiadectwa pracy,

2) niezwlocznego zatrudnienia na zwolnionym stanowisku pracy innej osoby bezrobotnej skierowanej przez urzad
spetniajgcej warunki zawarte w umowie w przypadku wystgpienia okolicznosci okreslonych w §8 ust. 4 oraz
dostarczenia umowy o prace,

3) umozliwienia przeprowadzenia wizyty monitorujgco-sprawdzajgcej celem sprawdzenia realizacji warunkéw
umowy lub przedtozenia dokumentacji fotograficznej majgcej na celu stwierdzenia utworzenia stanowiska
pracy,

4) zawiadomienia urzedu w formie pisemnej o planowanych zmianach majacych wpltyw na realizacje postanowien
umowy, w szczegolnosci o zmianie lokalizacji stanowiska pracy, zmianie siedziby i miejsca prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, zmianie nazwy i formy prawnej, przedmiotu dziatalnosci, zakonczeniu lub
zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej,

5) przedktadania w terminie do 20-go/ 50-go dnia kalendarzowego miesigca nastepujgcego po zakohczonym
okresie kwartalnym: ZUS RCA i ZUS RSA wraz z oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik do umowy
zawierajgcym informacje o zatrudnieniu na utworzonym stanowisku pracy skierowanych bezrobotnych
i potwierdzenia, iz wynagrodzenia zatrudnionym na utworzonym stanowisku pracy osobom zostaty wyptacone,
a sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne zaptacone.

19. W przypadku uméw zawartych w czwartym kwartale roku kalendarzowego, terminy wskazane w §9 ust. 1-13
mogg ulec skrdéceniu, majac na wzgledzie, iz wyptata refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanych bezrobotnych musi nastgpi¢ w danym roku kalendarzowym, o czym
Whnioskodawca zostanie pisemnie poinformowany w sytuacji pozytywnego rozpatrzenia wniosku.

Rozdziat 9. Zabezpieczenie zwrotu refundaciji
§10. 1. Formami zabezpieczenia zwrotu refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy jest:

1) poreczenie - umowa zawarta pomiedzy poreczycielem/ami a Starostg. Na mocy tej umowy poreczyciel/e
zobowiagzujg sie wzgledem Starosty wykonac¢ zobowigzania zawarte w umowie o refundacje na wypadek,
gdyby podmiot, z ktérym zostata zawarta umowa o refundacje, zobowigzania nie wykonat. Umowa zawierana
jest w dniu podpisania umowy o refundacje.

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — poreczyciele i wystawca weksla (podmiot) podpisujg weksel oraz
deklaracje wekslowag. Po podpisaniu wskazanych dokumentéw poreczyciele solidarnie odpowiadajg za
zobowigzania wynikajgce z zawartej umowy o refundacje.

3) gwarancja bankowa — to umowa zawarta pomiedzy podmiotem a bankiem, w ktérej role gwaranta za
zobowigzania wynikajgce z zawartej umowy o refundacje przejmuje bank. Gwarancja bankowa (umowa) winna
by¢ zawarta po zawarciu umowy o refundacje. Kwota gwarancji bankowej musi zawiera¢ kwote gtéwng oraz
odsetki ustawowe liczone od dnia otrzymania refundaciji.

4) zastaw na prawach lub rzeczach — to pisemna umowa zawarta pomiedzy podmiotem, ktéry jest wtascicielem
rzeczy (zastawca), ktérg zamierza odda¢ w zastaw w celu zabezpieczenia zobowigzar wynikajgcych z umowy
o refundacje, a Starostg (zastawnikiem). Nalezy wskaza¢ we wniosku przedmiot zastawu, jego wartosc
rynkowa, ktéra nie moze by¢ nizsza niz 150% przyznanej kwoty refundacji. Nalezy przedtozy¢ dokument
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potwierdzajacy, iz wskazany przedmiot zastawu stanowi wlasno$¢ Wnioskodawcy. Przedmiot zastawu nie
moze by¢ obcigzony zadnymi prawami na rzecz osob trzecich oraz nie moze podlega¢ zadnym ograniczeniom
ustawowym, umownym lub statutowym. W przypadku, gdy jako przedmiot zastawu zostanie wskazany
samochdd, nalezy przedtozy¢ kserokopie dowodu rejestracyjnego, umowy polisy ubezpieczenia AC/OC wraz
z potwierdzeniem opfaty skfadki OC/AC. W przypadku wskazania jako przedmiot zastawu innego sktadnika
majatku, nalezy przedtozy¢ opinie rzeczoznawcy zawierajgcg rowniez wartos¢ przedmiotu zastawu oraz
umowe ubezpieczenia przedmiotu zastawu. Wszelkie koszty zwigzane z ustanowieniem zastawu jako formy
zabezpieczenia zwrotu refundacji ponosi Wnioskodawca.

5) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym — przyjmuje forme zaswiadczenia wydanego przez
bank, w ktérym podmiot posiada wyodrebniony rachunek lub lokate terminowa; kwota blokady musi
zabezpiecza¢ kwote przyznanej refundacji wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia otrzymania
refundacji i nie moze by¢ nizsza niz 150% przyznanej kwoty refundacji; rachunek, na ktérym bank zablokowat
srodki nie moze by¢ rachunkiem, ktéry podmiot wskazat jako ten, na ktéry Starosta przeleje przyznanag
refundacje; zaswiadczenie o zablokowaniu srodkéw nalezy dostarczy¢ po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku
przed podpisaniem umowy o refundacje. Po wywigzaniu sie z warunkéw umowy odblokowanie $rodkéw
nastepuje na wniosek Starosty.

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika — upowaznia wierzyciela do prowadzenia przeciwko
dtuznikowi egzekucji na podstawie tego aktu o cato$¢ lub czes$¢ roszczenia, jak réwniez okresla termin, do
ktorego wierzyciel moze wystgpi¢ o nadanie temu aktowi klauzuli wykonalnosci; diugo$¢ zobowigzania
wynikajgca z tej formy zabezpieczenia musi obejmowac co najmniej okres 48 miesiecy, natomiast wysokos¢
zobowigzania wynikajgca z formy zabezpieczenia ma wynosi¢ co najmniej 150% przyznanej kwoty.

2. Poreczycielem moze by¢:

9.

1) osoba pozostajgca w stosunku pracy u pracodawcy nie bedacego w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona
na czas nieokreslony lub okreslony dluzszy niz 2 lata, liczac od dnia zlozenia wniosku i niebedaca
w okresie wypowiedzenia - dokumentem potwierdzajagcym powyzsze dane jest oswiadczenie poreczyciela
o uzyskiwanych dochodach i sytuacji majgtkowej (zatgcznik nr 3 do wniosku),

2) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg przez okres co najmniej 1 roku, z wyjatkiem dziatalnosci
rozliczanej w formie karty podatkowej, ktéra to dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci -
dokumentem potwierdzajgcym powyzsze dane jest oswiadczenie poreczyciela o uzyskiwanych dochodach
i sytuacji majgtkowej (zatgcznik nr 3 do wniosku),

3) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty (renta na okres dtuzszy niz 4 lata liczagc od dnia ztozenia
wniosku), przy czym minimalna kwota otrzymywanego swiadczenia nie moze by¢ nizsza niz 2 500,00 zi
brutto - dokumentem potwierdzajgcym powyzsze dane jest o$wiadczenie poreczyciela o uzyskiwanych
dochodach i sytuacji majgtkowej (zat.nr 3 do wniosku).

Weksel z poreczeniem wekslowym (aval) i poreczenie, jako zabezpieczenie powinno by¢é dokonane przez co

najmniej 2 osoby (w przypadku ubiegania sie¢ przez podmiot o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia

1-2 stanowisk pracy dla skierowanych bezrobotnych), kiorych state dochody miesieczne wynoszg (kazdego

poreczyciela) nie mniej niz 120% minimalnego wynagrodzenia brutto. Powyzsze kwoty dochodu nie dotycza

os6b, ktérych jedynym zrédtem dochodu jest renta lub emerytura, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3.

W przypadku zabezpieczen w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika, zastawu na

prawach lub rzeczach, blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym, gwarancji bankowej jego

warto$¢ musi wynosi¢ nie mniej niz 150% otrzymanej refundacji w celu zabezpieczenia zwrotu przyznanych
srodkow, odsetek ustawowych, kosztéw zastepstwa procesowego i innych roszczen wynikajgcych z umowy.

Poreczycielem nie moze by¢ wspéimatzonek wnioskodawcy, wspotmaltzonek poreczyciela badz osoba,

ktéra ukonczyta 70 lat.

Starosta analizuje zaproponowang forme zabezpieczenia (w tym tres¢ oswiadczeh o uzyskiwanych dochodach

i sytuacji majatkowej poreczycieli, zwracajgc uwage na zrédta, kwoty dochodu i aktualne zobowigzania finansowe

oraz wysokos¢ miesiecznej sptaty zadtuzenia) celem ustalenia czy wskazana forma zabezpieczenia zwrotu

refundacji nalezycie zabezpieczy zwrot przyznanej refundacji, w przypadku niewywigzywania sie przez podmiot

z warunkéw umowy.

Wskazane wyzej formy zabezpieczenia mogg by¢ stosowane samodzielnie lub fgcznie, tak aby zaproponowana

i przyjeta forma zabezpieczenia stanowita nalezyte zabezpieczenie zwrotu przyznanej refundaciji.

Do udzielenia zabezpieczenia w formie: weksel z poreczeniem wekslowym (aval) i poreczenia konieczna jest

zgoda wspoétmatzonka poreczyciela. Poreczyciele zobowigzani sg do podpisania weksla wraz z deklaracjg

wekslowg lub umowy poreczenia oraz umowy o refundacje osobiscie w siedzibie PUP w Lubaniu, w obecnosci
upowaznionego pracownika urzedu.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu refundacji ponosi podmiot.

§ 11. 1. Niniejsze Zasady wchodzg w zycie z dniem podjecia.



