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URZAD PRACY

Umowanr...... 1S/20....
o zwrot kosztéw przejazdu
Z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu

zawarta w dniu ..., w Lubaniu pomiedzy Powiatem Lubanskim reprezentowanym przez

Staroste Lubanskiego, z upowaznienia ktérego dziata Pani Katarzyna Hudyma — Dyrektor Powiatowego

Urzedu Pracy w Lubaniu, zwanym dalej ,Starostg”

a

Panig/em ... PESEL ... ,

adres zamieszkania: .........c..oooiiiiiiii

zwang/ym dalej ,Wnioskodawcg” o nastepujgcej tresci:

§1

1. Starosta zobowigzuje sie do zwrotu Wnioskodawcy kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania
i powrotu do miejsca odbywania stazu
publicznym $rodkiem transportu
lub
wiasnym/uzyczonym srodkiem transportu o numerze rejestracyjnym ...............
przez okres odbywania stazu, po uprzednim ztozeniu przez Wnioskodawce rozliczenia zwrotu kosztéw
przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu wraz z zatgcznikami, ktory
stanowi integralng cze$¢ umowy (zatgcznik nr 1).

2. Zwrot kosztéw przejazdu w przypadku osoéb dojezdzajgcych publicznym s$rodkiem transportu
Z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu bedzie dokonywany do wysokosci ceny
biletu miesiecznego na danej trasie, jednak nie wiecej niz 300 zt brutto na miesigc.

3. Zwrot kosztéw przejazdu w przypadku oséb dojezdzajgcych wltasnym/uzyczonym srodkiem transportu
dokonywany bedzie na podstawie ustalonej przez Urzad odlegtosci miedzy miejscem zamieszkania
a miejscem odbywania stazu/szkolenia (w oparciu o mape Google) i wynosi¢ bedzie miesiecznie
w zaleznosci od ustalonej odlegtosci co najwyze;j:

e do5km -do 170 zt/miesigc,
e od powyzej 5 km do 9 km — do 200 zt/miesiac,
e od powyzej 9 km do 13 km — do 230 zi/miesiac,
e od powyzej 13 km do 16 km —do 270 zt/miesiac,
e od powyzej 16 km — do 300 zt/miesigc.

§2

1. Rozliczenie wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ w terminie do 15 dnia kazdego miesigca
za miesigc poprzedni, pod rygorem utraty prawa do zwrotu kosztéw przejazdu.

2. Niekompletny wniosek bedzie rozpatrzony negatywnie.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci w przedtozonym rozliczeniu lub stwierdzenia rozbieznoéci
kwoty wnioskowanej a ceng najtanszego biletu komunikacji zbiorowej na danej trasie Starosta moze
zazgda¢ od Wnioskodawcy ztozenia wyjasnien lub dokumentéw umozliwiajgcych dokonanie zwrotu
kosztoéw przejazdu.

§3

1. Kwota zwrotu kosztéw przejazdu zostanie przekazana przez urzad w terminie 30 dni od daty ztozenia
rozliczenia, na konto wskazane przez Wnioskodawce we Wniosku o zwrot kosztow przejazdu.

2. Termin okreslony w ust. 1 moze ulec wydtuzeniu w przypadku braku mozliwosci weryfikacji ilosci dni
odbywanego stazu przez nieztozenie kompletu dokumentéw do rozliczenia tj. listy obecnosci, wnioskéw
o udzielenie dni wolnych lub dokumentéw ZUS ZLA/ e-ZLA.

§4

1. W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztdw przejazdu na podstawie biletu miesiecznego,
do refundacji zalicza sie rowniez soboty, niedziele oraz dni Swigteczne, dni wolne przystugujgce ustawowo
w okresie odbywania stazu lub inne dni nieobecnosci usprawiedliwione;.



2. Jezeli okres, za ktory Wnioskodawca ubiega sie o zwrot kosztéw przejazdu jest krétszy niz jeden petny
miesigc, zwrot kosztdéw przejazdu przystuguje w danym miesigcu za dni, w ktérych Wnioskodawca
faktycznie odbywat staz zgodnie z listg obecnosci, z zachowaniem zasady okreslonej w § 4 ust. 1.

3. W przypadku przejazdu:

a) publicznym srodkiem transportu, zwrot kosztdéw przejazdu ustala si¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 3 ust. 2 Zasad zwrotu kosztéw przejazdu do pracy/ na staz/ na szkolenie,

b) wikasnym/ uzyczonym s$rodkiem transportu, zwrot kosztéw przejazdu ustala sie zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 3 ust. 3 Zasad zwrotu kosztéw przejazdu do pracy/ na staz/
na szkolenie.

§5
Whnioskodawca ma obowigzek poinformowania Urzedu o wszelkich zdarzeniach majgcych wplyw
na realizacje umowy o zwrot kosztéw przejazdu.

§6

1. Starosta dokona wypowiedzenia umowy o zwrot kosztow przejazdu w przypadku:

a) niedotrzymania przez Wnioskodawce warunkéw umowy o zwrot kosztéw przejazdu,

b) przerwania z wtasnej winy odbywania stazu u pracodawcy,

C) utraty statusu osoby bezrobotne;.

2. Starosta moze rozwigza¢ umowe o zwrot kosztédw przejazdu w przypadku niewtasciwego
udokumentowania poniesionych kosztow lub zwtoki w sktadaniu rozliczenia.

3. Wypowiedzenie umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. b i c powoduje obowigzek zwrotu kosztéw przejazdu
przez Wnioskodawce, chyba, ze powodem tego bylo podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowe;j,
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej lub podjecie studiéw w trybie dziennym.

4. Niezwrocenie zadanej kwoty w wyznaczonym terminie spowoduje wszczecie postepowania w trybie
przepisdw o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

§7

1. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zmiany zapisow umowy, dotyczgce w szczegodlnosci uregulowania ptatnosci tytutem zwrotu kosztow
przejazdow, zmiany miejsca zamieszkania — ktére sg uzasadnione oraz nie sg sprzeczne
Zz obowigzujgcymi przepisami — mogg by¢ dokonywane wytgcznie na pisemny wniosek Wnioskodawcy
w formie aneksu lub pisemnej akceptacji Starosty.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy:

1. ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

2. kodeksu cywilnego,

3. zasad zwrotu kosztdw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania
stazu/szkolenia.

§9
Spory powstate w wyniku realizacji niniejszej umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez wiasciwy sad
powszechny.
§10
Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Starosta Whnioskodawca

Gtéwny Ksiegowy



Zatacznik 1 do umowy nr ............... o zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu
do miejsca odbywania stazu

WNIOSKODAWCA

pieczeé i data wptywu wniosku
—————————— (migg ~ """ T~ ((
G — -

URZAD PRACY

Starosta Lubanski
______________________ za posrednictwem
(PESEL) Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy
— = — = = Gdefenkomakewy) — ———— — w Lubaniu
ul. Lwéwecka 10
59-800 Luban

ROZLICZENIE ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU
Z MIEJSCA ZAMIESZKANIA | POWROTU DO MIEJSCA ZATRUDNIENIA
LUB INNEJ PRACY ZAROBKOWEJ / ODBYWANIA STAZU

CZESC |

1. W miesigcu 20 r. z tytulu przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu
do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej / odbywania stazu poniostem/tam koszty
w wysokosci zt.

2. Oswiadczam, ze przejazd odbywat sie transportem wskazanym w zawartej przeze mnie umowie 0 zwrot
kosztoéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej /
odbywania stazu.

3. Oswiadczam, ze za rozliczony miesigc uzyskatem/am wynagrodzenie brutto lub inny przychéd brutto
w wysokosci nieprzekraczajgcej 200 % minimalnego wynagrodzenia za prace.

4. Nalezng kwote prosze przekazaé na konto wskazane przeze mnie we Whiosku o zwrot kosztow przejazdu
Z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej / stazu / szkolenia.

Oswiadczam, iz:
1) W okresie, za ktéry wystepuje o refundacje kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu

nie wystapity okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na realizacje umowy i dokonanie zwrotu kosztéw przejazdu
Z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej / odbywania stazu.

2) Wszelkie informacje podane w niniejszym rozliczeniu, ztozone os$wiadczenia oraz przedifozone, jako
zatgczniki dokumenty sg prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym,

Powyzsze oswiadczenia sktadam pod rygorem odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 270 § 1 i art. 286

§ 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny, ktory stanowi:

— art. 270 § 1 ,Kto, w celu uzycia za autentyczny, podrabia lub przerabia dokument lub takiego dokumentu jako
autentycznego uzywa, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy
do lat 57;

— art. 286 § 1 ,Kto, w celu osiggniecia korzysci majatkowej, doprowadza inng osobe do niekorzystnego rozporzgdzenia
wiasnym lub cudzym mieniem za pomocg wprowadzenia jej w btad albo wyzyskania btedu lub niezdolnosci do
nalezytego podejmowania przedsiebranego dziatania podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.”

Do wniosku dotaczam (*nalezy wstawi¢ ., X’ we wiasciwe pole): TAK* | NIE*

Oryginat biletu miesiecznego (dotyczy przejazdu publicznym s$rodkiem transportu
na podstawie biletu miesiecznego)

Dwa oryginaly biletéw jednorazowych na trasie z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej / odbywania stazu / odbywania szkolenia (j. 1 bilet na
dojazd, 1 bilet na powrdt) lub inny dokument potwierdzajgcy koszt przejazdu (np. pisemna
2 informacja od przewoznika komunikacji publicznej lub od prywatnego przewoznika
" | wykonujgcego transport drogowy w zakresie przewozu oséb), przy czym wystarczajgce jest
tylko jednokrotne przedtozenie 2 biletow jednorazowych lub dokumentu potwierdzajgcego koszt
przejazdu (dotyczy przejazdu publicznym srodkiem transportu na podstawie biletéw
jednorazowych)

3. | Kserokopie listy obecnosci na stazu (dotyczy odbywania stazu)

1.

Oryginat listy obecnosci pracownika zgodnie zatgcznikiem nr 2 do umowy o zwrot kosztéw
4. | przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej
(dotyczy wykonywania zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej)

(data i czytelny podpis Wnioskodawcy)




CZESC lI

Wypetnia POWIATOWY URZAD PRACY W LUBANIU - propozycja i uzasadnienie pracownika
merytorycznego

Proponuje:

dokonac¢ zwrotu kosztéw przejazdu; I:l nie dokonac¢ zwrotu kosztéow przejazdu
Kwota do ZWIOtU: e zt SIOWNIE
Uzasadnienie:
Oszczednos¢ za ........... " rererarareaa zt
Data podpis pracownika merytorycznego Data i podpis Kierownika CAZ
Decyzja Dyrektora PUP: Przyznaje I:l Nie przyznaje I:l zwrot kosztu dojazdu w wysokoSci: .............. zt

data i podpis Dyrektora PUP



