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ZASADY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU
DO PRACY / NA STAZ / NA SZKOLENIE
§1
Zwrot kosztéw przejazdu ze $Srodkéw Funduszu Pracy odbywa sie na zasadach
okreslonych w art. 41 ust. 1 pkt. 4 b oraz 45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, Kodeksu cywilnego oraz niniejszych zasad.
Zwrot kosztow przejazdu jest Swiadczeniem fakultatywnym, dokonywanym w ramach limitu

Srodkow okreslonego na ten cel.

§ 2

llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1.

Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Lubanskiego, z upowaznienia ktérego dziata
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu,

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Lubaniu,

3. Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe bezrobotng, zarejestrowang

w Urzedzie, ktéra fgcznie spetnia nastepujgce warunki:

a) podjeta zatrudnienie lub inng prace zarobkowa, staz lub szkolenie na podstawie
skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu, przy czym skierowanie
bezrobotnego do pracodawcy, ktéry zgtosit oferte pracy, nastgpito tylko w przypadku,
jezeli siedziba tego pracodawcy znajduje sie poza miejscem zamieszkania
bezrobotnego,

b) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajacej
200 % minimalnego wynagrodzenia za prace.

FP — nalezy przez to rozumie¢ Fundusz Pracy,

pracy — nalezy przez to rozumie¢ zatrudnienie lub inng prace zarobkowa,

6. wniosku — nalezy przez to rozumie¢ Whniosek o zawarcie umowy o zwrot kosztow

przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej / odbywania stazu,
rozliczeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozliczenie zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej / odbywania
stazu,
zasadach — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze ,Zasady zwrotu kosztow przejazdu do pracy
/ na staz / na szkolenie”.

§3
Starosta, o ile bedzie posiadat $rodki na ten cel, moze dla Wnioskodawcy dokonaé¢ z FP
zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca pracy/ odbywania
stazu/ odbywania szkolenia, przez okres:
a) odbywania stazu,
b) odbywania szkolenia,
¢) wykonywania pracy, jednak nie dtuzszy niz 6 miesiecy,
przy czym Starosta zastrzega sobie prawo do zmiany okresow zwrotu kosztow przejazdu

wskazanych ust. 1 pkt a, b, c.



2. Zwrot kosztow przejazdu w przypadku oséb dojezdzajgcych srodkami_komunikacji

publiczne] - BUS, PKS, PKP dokonywany bedzie do wysokosci ceny biletu

miesiecznego, ktéra obowigzuje w dniu ztozenia wniosku, jednak nie wiecej

niz 300 zt miesiecznie, przy czym:

a)

b)

w przypadku przejazdéw na podstawie biletdbw miesiecznych ustalenie przystugujace;j
kwoty refundacji nastgpi w oparciu o przedtozone oryginaly biletéw miesiecznych
(do rozliczenia kosztow przejazdu nalezy dotgczyc¢ oryginat biletu miesiecznego zgodny
z miesigcem odbywania stazu/szkolenia),

w przypadku przejazdow na podstawie biletéw jednorazowych ustalenie przystugujgce;j

kwoty refundacji nastgpi w oparciu o przediozone wraz z wnioskiem lub wraz

z rozliczeniem:

o dwa oryginaly biletow jednorazowych: oryginat biletu na trasie z miejsca
zamieszkania do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej/ odbywania stazu/
odbywania szkolenia (1 bilet) oraz oryginat biletu na trasie z miejsca zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej / odbywania stazu / odbywania szkolenia do miejsca
zamieszkania (1 bilet),

lub

¢ inny dokument potwierdzajacy koszt przejazdu (np. pisemna informacja
od przewoznika komunikacji publicznej lub od prywatnego przewoznika
wykonujgcego transport drogowy w zakresie przewozu oséb),

przy czym wystarczajgce jest tylko jednokrotne przedtozenie 2 biletéw jednorazowych

lub dokumentu potwierdzajgcego koszt przejazdu,

zwrotowi podlegajg koszty przejazdu najtanszym, dogodnym $rodkiem transportu

zbiorowego,

kwota zwrotu kosztéw przejazdu nie moze by¢ wyzsza niz faktycznie poniesione

koszty,

zwrot kosztéw przejazdu przystuguje w danym miesigcu za dni, w ktorych

Whnioskodawca faktycznie wykonywat prace/ odbywat staz/ odbywat szkolenie zgodnie

z listg obecnosci, przy czym w przypadku ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu

na podstawie biletu miesiecznego, do refundacji zalicza sie rowniez soboty, niedziele

oraz dni $wigteczne, dni urlopu/ dni wolne przystugujgce ustawowo w okresie
odbywania stazu/szkolenia lub inne dni nieobecnosci usprawiedliwionej;

przystugujgca kwota zwrotu wyliczana jest wg wzoru:

(zwrot kosztéw przejazdu) = (wysokos$¢ ceny biletu miesiecznego na danej trasie) :
(liczba dni roboczych w danym miesigcu) x (liczba dni, za ktory przystuguje zwrot

kosztow przejazdu, o ktérej mowa w pkt d),

e) w przypadku rozpoczecia/ zakonczenia okresu refundacji w trakcie miesigca, istnieje

mozliwos¢ zwrotu kosztéw przejazdu w kwocie ceny biletu miesiecznego na danej
trasie, pod warunkiem, ze kwota ta nie jest wyzsza niz tgczna cena biletow

jednorazowych za refundowany okres.



3. Zwrot kosztéw przejazdu w przypadku oséb dojezdzajgcych wilasnym/ uzyczonym

srodkiem transportu dokonywany bedzie na podstawie ustalonej przez Urzad odlegtosci

miedzy miejscem zamieszkania a miejscem wykonywania pracy/ odbywania stazu/
odbywania szkolenia (w oparciu o mape Google) i wynosi¢C bedzie miesiecznie
w zaleznosci od ustalonej odlegtosci co najwyzej:
* do5km -do 170 zt/miesiac,
* od powyzej 5 km do 9 km — do 200 zt/miesigc,
* od powyzej 9 km do 13 km — do 230 zt/miesigc,
* od powyzej 13 km do 16 km — do 270 zl/miesigc,
* od powyzej 16 km — do 300 zt/miesiac.
przy czym:
a) zwrot kosztdw przejazdu przystuguje w danym miesigcu za dni, w ktérych
Whioskodawca faktycznie wykonywat prace/ odbywat staz/ odbywat szkolenie zgodnie
z listg obecnosci;

przystugujgca kwota zwrotu wyliczana jest wg wzoru:

(zwrot kosztéw przejazdu) = (maksymalna miesieczna kwota zwrotu ustalona przez
Urzad w zaleznosci od odlegtosci) : (liczba dni roboczych w danym miesigcu) x (liczba
dni wykonywania pracy/ odbywania stazu/ odbywania szkolenia w miesigcu, za ktory
dokonywany jest zwrot ),
b) kwota zwrotu nie moze by¢ wyzsza niz faktycznie poniesione koszty
przez Wnioskodawce.
3. Ziozenie wniosku o zwrot kosztow przejazdu nie oznacza obligatoryjnego przyznania
zwrotu kosztow.
4. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje w przypadku przejazdu w granicach
administracyjnych jednej miejscowosci.
§4
1. Osoba ubiegajgca sie o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu, sktada w Urzedzie
jednorazowo wniosek, bedgcy zatgcznikiem nr 1  do niniejszych zasad,
w terminie do 30 dni od dnia podjecia pracy/ stazu/ szkolenia.
2. Podstawag dokonywania zwrotu kosztow przejazdu jest umowa zawarta pomiedzy Starostg
a Wnioskodawca.
3. W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztow przejazdu samochodem, Wnioskodawca
do wniosku dotgcza:
a) w przypadku przejazdu wtasnym srodkiem transportu — kserokopie prawa jazdy
Whnioskodawcy i kserokopie dowodu rejestracyjnego samochodu,
b) w przypadku przejazdu uzyczonym srodkiem transportu — oswiadczenie wtasciciela
pojazdu o jego uzyczeniu oraz dokumenty wymienione w ust. 3 pkt a.
4. Pracownik merytoryczny dokonuje oceny formalnej wniosku. W przypadku braku
ktéregokolwiek z zatgcznikow wymienionych w ust. 3, Wnioskodawca wzywany jest
telefonicznie lub pisemnie do uzupetnienia brakéw, pod rygorem pozostawienia wniosku

bez rozpatrzenia.



§5

Podstawg dokonania zwrotu kosztéw przejazdu jest ztozenie przez Wnioskodawce rozliczenia

zwrotu kosztow przejazdu, bedgcego zatgcznikiem nr 2 do niniejszych zasad, w terminie

do 15 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni, pod rygorem utraty prawa do zwrotu
kosztow przejazdu.
§6

1. Kwota zwrotu kosztéw przejazdu zostanie przekazana przez urzad w terminie 30 dni
od daty ztozenia rozliczenia, na konto wskazane przez Wnioskodawce we wniosku
0 zwrot kosztow przejazdu.

2. Termin okreslony w ust. 1 moze ulec wydtuzeniu w przypadku braku mozliwosci weryfikacji
ilosci dni wykonywanej pracy lub odbywanego stazu/szkolenia przez nieztozenie kompletu
dokumentéw do rozliczenia tj. listy obecnosci, wnioskdow o udzielenie dni wolnych lub
dokumentéw ZUS ZLA/ e-ZLA.

§7
Whnioskodawca ma obowigzek poinformowania Urzedu o wszelkich zdarzeniach majgcych
wptyw na realizacje umowy o zwrot kosztéw przejazdu.
§8
1. Starosta dokona wypowiedzenia umowy o zwrot kosztow przejazdu w przypadku:
a) niedotrzymania przez Wnioskodawce warunkéw umowy o zwrot kosztow przejazdu,
b) przerwanie z wtasnej winy odbywanie stazu/szkolenia u pracodawcy,
C) utraty statusu osoby bezrobotnej przez osoby odbywajgce staz/ szkolenie,
d) przerwania pracy w okresie trwania umowy o zwrot kosztow przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;j.

2. Starosta moze rozwigzaé umowe o zwrot kosztow przejazdu w przypadku niewtasciwego
udokumentowania poniesionych kosztéw lub zwioki w sktadaniu rozliczenia.

3. Wypowiedzenie umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt b) i ¢) powoduje obowigzek zwrotu
kosztow przejazdu przez Wnioskodawce, chyba, ze powodem przerwania stazu/ szkolenia
lub/i utraty statusu osoby bezrobotnej, byto podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej,
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej lub podjecie studiéw w trybie dziennym.

4. Niezwrocenie zadanej kwoty w wyznaczonym terminie spowoduje wszczecie
postepowania w trybie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administrac;ji.

§9

Wszystkie sytuacje odbiegajgce od zapisow zawartych w niniejszych zasadach bedag

rozpatrywane indywidualnie przez Staroste na pisemny wniosek Wnioskodawcy wraz

Z uzasadnieniem.

§ 10

Niniejsze zasady obowigzujg od 01.01.2024 roku.



