Niniejsze zasady:

1)

2)

uzupetniajg, doprecyzowujg oraz wyjasniajg warunki i tryb przyznawania wnioskodawcy
dofinansowania srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej,

omawiajg zamkniety katalog form zabezpieczenia zwrotu dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy dotyczgcej
ich przyznania.

llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1.

hPowbd

~

11.

Staroscie — oznacza to dziatajgcego z upowaznienia Starosty Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Lubaniu,

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Lubaniu,

ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,
rozporzadzeniu - oznacza to Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskow i realizacji umoéw o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy, zwane dalej rozporzgdzeniem,

dofinansowaniu — oznacza to przyznawane przez Staroste z Funduszu Pracy jednorazowo
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci gospodarczej,
Whioskodawcy — oznacza to osobe, ktdéra moze ubiegaé sie o przyznanie jednorazowo
srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej tj.:

1) bezrobotnego zarejestrowanego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lubaniu, o ktérym

mowa w art. 2 pkt. 1 ustawy,

2) absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1a ustawy

z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

3) absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy

z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

4) poszukujgcego pracy zarejestrowanego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lubaniu

niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepetnosprawnej,
wniosku — oznacza to ,Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej”,
przeciethym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej “Monitor
Polski”,
CEIDG - oznacza to Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci Gospodarczej,

. dziatalnosci gospodarczej — oznacza to zorganizowang dziatalno$¢ zarobkowa,

wykonywang we wtasnym imieniu i w sposéb ciggly, o ktérej mowa w ustawie Prawo
przedsiebiorcow z dnia 6 marca 2018 r., w tym polegajgcg na prowadzeniu ztobka lub klubu
dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych,
FP — nalezy przez to rozumie¢ Fundusz Pracy.
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1.

1.

2.

Zgodnie z ustawg Starosta ze $rodkdéw Funduszu Pracy moze przyzna¢ Wnioskodawcy
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanej z podjeciem tej dziatalnosci w wysokoSci
okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnoS¢ przecietnego wynagrodzenia,
obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi pomoc de minimis w rozumieniu

przepisdOw Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13.12.2023 r. w sprawie

stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis.

Podstawg przyznania dofinansowania jest umowa zawarta przez Staroste

z Wnioskodawca, ktory spetnia nastepujgce warunki:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan Ilub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej;

3) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

4) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187;

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie;

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o S$rodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni
socjalnej;

8) w przypadku wnioskodawcy o ktérym mowa w § 1 ust 6 pkt 4 — nie wykonuje dziatalnos$ci
gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

9) dotgczyt do wniosku Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis;

10) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek w trakcie naboru.

Whioskodawca zamierzajgcy podjg¢ dziatalnos¢ gospodarczg sktada wniosek
do powiatowego urzedu pracy wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania.

Whiosek z odpowiednimi zatgcznikami mozna ztozy¢é w postaci pisemnej w siedzibie
Urzedu na obowigzujgcym w Urzedzie formularzu. Druk dostepny jest w siedzibie Urzedu
oraz na stronie internetowej www.luban.praca.gov.pl w zaktadce Urzgd/Dokumenty
do pobrania. Jezeli Wnioskodawca posiada indywidualne konto w systemie
teleinformatycznym sktada wniosek w postaci elektronicznej za posrednictwem tego
konta. Wnioski ztozone za posrednictwem indywidualnego konta sg podpisywane
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.
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10.

11.
12.

13.

14.

Whiosek nalezy wypetnic w sposéb czytelny wpisujgc tres¢ w kazdym do tego
wyznaczonym punkcie wniosku. Wszelkie poprawki nalezy dokonywac poprzez skreslenie
i zaparafowanie.
W zaleznosci od posiadanych $rodkow Starosta ogtasza nabor wnioskéw
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, okreslajgc termin sktadania
wnioskow. Starosta informujgc o naborze wskazuje zrodta posiadanych srodkéw
finansowych oraz moze okresli¢ srednie kwoty dofinansowania w oparciu o dostepne limity
budzetowe, zatozenia programowe i uwarunkowania na rynku pracy. W przypadku
niewystarczajgcych srodkéw finansowych, Starosta moze przyzna¢ mniejszg kwote
dofinansowania proporcjonalnie do ilosci wnioskéw lub wprowadzi¢ dodatkowe kryteria
podziatu srodkow.

Whioski ztozone poza terminem okreslonym w ogtoszeniu o naborze nie podlegajg ocenie

i zostang rozpatrzone negatywnie.

Urzgd moze wezwaC Wnioskodawce do uzupetnienia wniosku, ziozenia korekty,

dodatkowych wyjasnien, czy oswiadczeh we wskazanym terminie pod warunkiem

negatywnego rozpatrzenia wniosku.

Whioski podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej oraz sg opiniowane biorac pod uwage

w szczegolnosci:

1) przygotowanie = Wnioskodawcy do  prowadzenia danej dzialalnosci —
m.in. wyksztatcenie, kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe, uprawnienia, licencje,
szkolenia, umiejetnosci;

2) ocena pomystu gospodarczego — m.in. zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci,
innowacyjnos¢ pomystu, realnos¢ powodzenia, rachunek ekonomiczny planowanego
przedsiewziecia, perspektywa rozwoju tworzonej firmy na danym rynku;

3) stopien przygotowania planowanej dziatalnosci — m.in. rozeznanie rynku konkurenciji,
nawigzane kontakty z potencjalnymi kontrahentami, ustugobiorcami — listy intencyjne,
deklaracje wspotpracy, referencje, niezbedne pozwolenia, ocena stopnia
przygotowania lub przystosowania lokalu, jego potozenie oraz funkcjonalnosé;

4) przeznaczenie wnioskowanych $rodkdw — m.in. ocena czy planowane wydatki
sg bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z gtownym profilem dziatalnosci,
racjonalnosc¢ wnioskowanych zakupéw, oszczednos¢ i zgodnos¢ z cenami rynkowymi;

5) szczego6towosE i spojnos¢ planowanego przedsiewziecia, w tym znajomosé branzy,
zagadnien i przedstawionego pomystu na dziatalnos$c.

Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia monitoringu miejsca wskazanego

przez Wnioskodawce jako siedziba prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Rozpatrzenie wniosku nastepuje w terminie 30 dni od ztozenia kompletnego wniosku,

Starosta o przyznaniu lub odmowie przyznania $rodkéw powiadamia Wnioskodawce

w formie pisemne;j.

Przyznanie dofinansowania jest $wiadczeniem fakultatywnym, w przypadku negatywnego

rozpatrzenia wniosku, Starosta wskazuje przyczyne odmowy, Wnioskodawcy

nie przystuguje odwotanie na podstawie procedury odwotawczej w trybie art. 127 Kodeksu
postepowania administracyjnego, gdyz nie stanowi ona decyzji administracyjnej.

Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

Sam fakt ztozenia wniosku i pozytywne jego rozpatrzenie nie gwarantuje otrzymania

dofinansowania. Jezeli bowiem =zajdg okolicznosci, o ktérych Urzad nie wiedziat

w momencie rozpatrywania wniosku, Starosta moze odstgpi¢ od zawarcia umowy.

Ztozenie wniosku nie jest rownoznaczne z obowigzkiem zawarcia umowy przez zadng

ze stron.

Na pisemny wniosek Wnioskodawcy, ktory wykaze zasadnoS¢ odstgpienia od zapisow

niniejszych Zasad, o ile nie bedzie to sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami prawa,

Starosta moze przychyli¢ sie do zgtoszonych propozycji w catosci lub w czesci lub

nie wyrazic¢ na nie zgody.
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1. Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na zakupy niezbedne i jednoznacznie
zwigzane z planowang dziatalnoscig gospodarczg.

2. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej przeznaczone sg w szczegdlnosci na:

srodki trwate:

maszyny, urzgdzenia i narzedzia;

oprogramowanie i wyposazenie konieczne do podjecia dziatalnosci gospodarczej;

koszty reklamowo-ofertowe, koszty strony internetowej do 3.000,00 z;

koszty zakupu towaréw/materiatow lub surowcéw do produkcji bgdz Swiadczenia ustug

nie mogg przekroczy¢ 20 % wnioskowanej kwoty.

3. Starosta moze odstgpi¢ od wytgczen okreslonych w § 4 ust. 2 pkt. 4,5 na indywidualny
wniosek Whnioskodawcy, ztozony na pidmie wraz z uzasadnieniem przy uwzglednieniu
rodzaju planowanej dziatalnosci gospodarcze;.

4. Dofinansowanie przekazywane jest na rachunek ptatniczy Wnioskodawcy. W przypadku
braku rachunku pfatniczego, Wnioskodawca zobowigzany jest do jego otwarcia
po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

5. Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ przeznaczone na:
1) optaty eksploatacyjne, administracyjne i skarbowe, ubezpieczenia, gwarancje, kaucje;
2) nabywanie akcji, obligacji, udziatéw w spotkach;

3) zakupy w oparciu o leasing, kredyt, pozyczke, system ratalny;
4) pokrycie sktadek ZUS oraz innych optat zwigzanych z rozpoczeciem i prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej;

) budowe i remonty lokali, zakup obiektéw przeznaczonych do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, zakup gruntow;

) wynagrodzenia pracownikéw;

) finansowanie szkolen i kursow;

) pokrycie kosztow transportu, wysyiki, optat logistycznych, ttumaczen;

9) zakup samochoddw;

10) zakup telefonu komérkowego w kwocie przekraczajgcej 2.000,00 zi;

11) zakup laptopa/komputera w kwocie przekraczajacej 4.000,00 zt

12)remontéw kapitalnych, napraw samochoddéw, maszyn i urzadzen stuzgcych
do prowadzenia dziatalnosci, zakupu paliwa,

13) handel obwozny, akwizycje,

14) dziatalnos¢ prowadzong wytgcznie poza granicami kraju;

15) prowadzenie salonu gier hazardowych, zrecznosciowych oraz dziatalno$¢ agencji
towarzyskich, nocnych klubow, itp.;

16) prowadzenie dziatalnosci w zakresie przyjmowania zaktadow gier losowych i zaktadéw
wzajemnych w sieci internetowe;;

17) produkcje i/lub handel bronig, w tym w celach kolekcjonerskich;

18) handel suplementami diety i Ssrodkami spozywczymi specjalnego przeznaczenia
zywieniowego, w tym odzywki i preparaty odchudzajgce, poza sprzedazg prowadzong
w stacjonarnych aptekach i sklepach zielarskich przez osoby uprawnione;

19) ustugi medycyny naturalnej Swiadczone przez osoby nie posiadajgce odpowiedniego
przygotowania wynikajgcego z wyksztatcenia lub ukonczonych szkolen lub kurséw
zawodowych;

20) handel srodkami odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi, itp.;

21) ustugi wrozbiarskie i ezoteryczne;

22) dziatalno$¢ polegajaca na pozyskiwaniu i obrocie kryptowalutami;

23)zakup kasy fiskalnej, z uwagi na mozliwo$¢ uzyskania z urzedu skarbowego
ulgi na jej zakup,

24)w celu zapewnienia transparentnosci udzielonego dofinansowania, zakupy
dokonywane od podmiotdw powigzanych kapitatowo, organizacyjnie, osobowo,

SRS R
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6.

rodzinnie lub pozostajgcych z Wnioskodawcg w takim stosunku faktycznym, ktory
moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci w kwestii przejrzystego i racjonalnego
wydatkowania  przyznanych  $rodkdédw  publicznych, nie zostang uznane
za kwalifikowalne w ramach rozliczenia przyznanego dofinansowania (warunek
ten nie dotyczy oséb prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg, gdzie sprzedaz
dokonywana jest w ramach tej dziatalnosci zgodnie z jej profilem).
Powyzsza lista nie jest zamknieta, w ramach sktadanego wniosku, Urzgd moze wytaczy¢
z dofinansowania proponowane przez Wnioskodawce wydatki, gdy w sposdb oczywisty
i bezposredni nie sg zwigzane i konieczne do uruchomienia i prowadzenia planowanej
dziatalnosci gospodarczej.
Starosta moze odstgpi¢ od wytgczen okreslonych § 4 ust. 5 pkt. 9, 10, 11 na indywidualny
wniosek Whnioskodawcy, ztozony na piSmie wraz z uzasadnieniem — wylacznie
w przypadku jezeli zakup ten jest uzasadniony, niezbedny i bezposrednio zwigzany
z rodzajem planowanej do podjecia dziatalno$ci gospodarczej i zakresem swiadczonych
ustug.
Dofinansowanie moze by¢ przyznane na zakup sprzetu uzywanego, pod warunkiem,
ze jest on petnowartosciowy (sprawny, funkcjonalny), a zakup zostat potwierdzony
dokumentami wymienionymi w § 4 ust. 14 oraz jego cena nie moze przekraczac
jego wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz cena podobnego nowego sprzetu.
Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanych $rodkéw nie mogg stanowié
wspoétwiasnosci z inng osobg lub podmiotem.

10. Proponowane zakupy muszg zosta¢ zaplanowane w taki sposéb, aby Wnioskodawca

11.

utworzyt dla siebie miejsce pracy i utrzymywat je przez okres wynikajgcy z umowy
o dofinansowanie.

Wysokos$¢ przyznawanego dofinansowania uzalezniona jest od rodzaju dziatalnosci
i katalogu wydatkéw. Planujgc zakupy Wnioskodawca powinien kierowac¢ sie zasadg
racjonalnosci, oszczednosci i aktualnymi cenami rynkowymi.

12. W przypadku stwierdzenia przez Urzad znaczacej réznicy pomiedzy wartoscig

zakupionych towaréw, a $rednig ceng rynkowg, Urzad moze odmdéwic zaliczenia catosci
poniesionego wydatku.

13. Wydatki na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej w ramach przyznanego

dofinansowania nie mogg by¢ dokonane przed podpisaniem umowy.

14. Dokumentami  potwierdzajgcymi  wydatkowanie = przyznanego dofinansowania

sg zaptacone: faktury VAT, rachunki i umowy kupna-sprzedazy oraz dotgczone
do nich potwierdzenia zaptaty. Potwierdzenia dokonania zaptaty w formie pfatnosci
elektronicznych, przelewow tradycyjnych lub za pobraniem winny byé dokonywane
z rachunku pfatniczego Whnioskodawcy, pod rygorem niezaliczenia poniesionego
wydatku. W przypadku ptatnosci gotdwkg lub wiasng kartg ptatniczg faktura winna
zawiera¢ informacje, ze zostata zaptacona. Od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej przez Wnioskodawce, faktura winna by¢é wystawiona na firme
Whnioskodawcy oraz zawiera¢ elementy okresSlone w art.106 e ust.1 ustawy o podatku
od towardw i ustug, w tym numer NIP.

15. Dokumenty obcojezyczne muszg by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.
16. W przypadku zakupéw powyzej 15.000,00 zt ptatnosci nalezy dokonywac bezgotéwkowo.

1.

Urzad podejmujac sie analizy zabezpieczenia, przeprowadza jg z punktu widzenia
gwarancji zwrotu petnej kwoty zobowigzania wraz z odsetkami ustawowymi w terminie
30 dni od dnia wezwania Urzedu oraz skutecznosci czynnosci egzekucyjnych, dlatego
moze odmowiC przyjecia zaproponowanej przez Wnioskodawce formy zabezpieczenia
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w przypadku stwierdzenia niewystarczajgcego zaspokojenia ewentualnych roszczen
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie.

Formy zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej:

1) umowa poreczenia,

weksel in blanco,

weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

gwarancja bankowa,

zastaw rejestrowany na prawach lub rzeczach,

blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym,

7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco lub aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

Umowa poreczenia — to pisemna umowa zawarta pomiedzy poreczycielami a Starostg;
poreczyciele zobowigzujg sie wzgledem Starosty wykonaé¢ zobowigzania zawarte
w umowie o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej na wypadek, gdyby
Whnioskodawca, z ktérym zostata zawarta umowa, zobowigzania nie wykonat; umowa
zawierana jest w obecnosci pracownika Urzedu lub w obecnosci notariusza.

Weksel in blanco - to specjalny rodzaj papieru wartosciowego. Osoba podpisujgca weksel
zobowigzuje sie do zaptaty pewnej okreslonej sumy pienieznej na rzecz Urzedu
w okreslonym czasie. Na wekslu in blanco, nie jest wpisywana suma wekslowa (kwota
zobowigzania). Weksel in blanco wypetniany jest w sytuacji, jesli wnioskodawca
nie wypeilni warunkow umowy i bedzie zobowigzany do zwrotu dofinansowania.
W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia konieczne jest ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia.

Weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — poreczyciele i wystawca weksla
(Wnioskodawca) podpisujg weksel oraz deklaracje wekslowg; po podpisaniu wskazanych
dokumentéw poreczyciele solidarnie odpowiadajg za zobowigzania wynikajgce z zawartej
umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej.

Gwarancja bankowa — to pisemna umowa zawarta pomiedzy Wnioskodawcg a bankiem,
w ktorej role gwaranta za zobowigzania wynikajgce z zawartej umowy o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej przejmuje bank; kwota gwarancji bankowej zawiera¢
ma kwote gtébwng oraz odsetki ustawowe liczone od dnia otrzymania srodkow, jej wartos¢
powinna wynosi¢ nie mniej niz 150 % przyznanego dofinansowania.

Zastaw rejestrowany na prawach lub rzeczach — to pisemna umowa zawarta pomiedzy
Whnioskodawcg, bedgcym wiascicielem rzeczy (zastawca), ktérg zamierza odda¢ w zastaw
w celu zabezpieczenia zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej, a Starostg (zastawnikiem); do ustanowienia zastawu niezbedne
jest wydanie rzeczy Staroscie (zastawnikowi) albo osobie trzeciej, na ktoérg strony
sie zgodzity; zastawnik, ktoremu rzecz zostata wydana, winien czuwac¢ nad zachowaniem
jej w nalezytym stanie, zgodnie z przepisami o przechowaniu za wynagrodzeniem;
po wykonaniu zobowigzahn wynikajgcych z umowy o dofinansowanie i jej wygasnieciu
zastawnik powinien zwroci¢ rzecz zastawcy. W przypadku wskazania tej formy
zabezpieczenia Wnioskodawca zobowigzany jest wskazaé w czesci Il wniosku
przedmiot/y zastawu oraz jego/ich wartos¢ rynkowa, ktéra nie moze by¢ nizsza niz 150 %
przyznanego dofinansowania. Wszelkie koszty zwigzane z ustanowieniem zastawu
jako formy zabezpieczenia ponosi Wnioskodawca.

Blokada s$rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym - przyjmuje forme
zaswiadczenia wydanego przez bank, w ktorym Wnioskodawca posiada wyodrebniony
rachunek; kwota zablokowanych srodkéw musi zabezpiecza¢ kwote dofinansowania wraz
z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia otrzymania $rodkéw i nie moze by¢ nizsza
od 150% kwoty przyznanej; rachunek na ktérym bank zablokowat $rodki nie moze
by¢ rachunkiem, ktéry bezrobotny wskazat jako ten, na ktéry Starosta zobowigzany

Lgem

str. 6



10.

11.

12.

13.

jest przela¢ przyznane $rodki; zaswiadczenie o zablokowaniu srodkéw na rachunku nalezy
dostarczy¢ po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci. Po wywigzaniu sie z warunkéw umowy
odblokowanie srodkéw nastepuje na wniosek Starosty.
Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika - upowaznia wierzyciela
do prowadzenia przeciwko diuznikowi egzekucji na podstawie tego aktu o catosé lub czesé
roszczenia, jak réwniez okresla termin, do ktérego wierzyciel moze wystgpi¢ o nadanie
temu aktowi klauzuli wykonalnosci; dtugos¢ zobowigzania wynikajgca z tej formy
zabezpieczenia musi obejmowac¢ co najmniej okres 18 miesiecy, natomiast wysokos¢
zobowigzania wynikajgca z formy zabezpieczenia wynosi co najmniej 150% przyznanej
kwoty.

Poreczycielem moze byé¢:

1) osoba pozostajgca w stosunku pracy u pracodawcy nie bedgcego w stanie likwidaciji
lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie mniej niz 2 lata —
liczac od dnia ztozenia wniosku, wobec ktorej nie toczy sie postepowanie egzekucyjne,
osiggajgca wynagrodzenie/dochdd w wysokosci minimum ,
pod warunkiem uzyskania zgody wspotmatzonka - dokumentem potwierdzajgcym
te dane jest oswiadczenie poreczyciela o uzyskiwanych dochodach i sytuacji
majatkowej (zat. nr 4 do wniosku), przy uwzglednieniu faktu, iz dochéd ulega
zmniejszeniu
o kwote zobowigzan finansowych;

2) osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, ktéra to dziatalno$é nie jest w stanie
likwidacji lub upadtosci, osigga miesieczne dochody w wysokosci minimum

z tytutu prowadzonej dziatalnosci, wobec ktorej nie toczy sie zadne
postepowanie egzekucyjne, pod warunkiem uzyskania zgody wspoétmatzonka -
dokumentem potwierdzajgcym powyzsze dane jest oswiadczenie poreczyciela
0 uzyskiwanych dochodach i sytuacji majgtkowej (zat. nr 4 do wniosku), przy
uwzglednieniu faktu, iz dochéd ulega zmniejszeniu o kwote zobowigzan
finansowych;

3) osoba uzyskujgca swiadczenie state: renta, emerytura, przy czym minimalna kwota
otrzymywanego swiadczenia nie moze by¢ nizsza niz brutto. W przypadku
Swiadczenia czasowego, musi by¢ ono przyznane na czas okreslony nie krotszy niz
2 lata, liczac od dnia ztozenia wniosku, pod warunkiem uzyskania zgody
wspoétmatzonka - dokumentem potwierdzajgcym powyzsze dane jest oSwiadczenie
poreczyciela o uzyskiwanych dochodach i sytuacji majagtkowej (zat. nr 4 do wniosku),
przy uwzglednieniu faktu, iz dochéd ulega zmniejszeniu o kwote zobowigzan
finansowych;

4) jezeli poreczyciel sktadajgcy odwiadczenie — na druku (zat. nr 4 do wniosku) posiada
odrebnos$¢ majgtkowag zobowigzany jest przedtozy¢ orzeczenie sadu o rozdzielnosci
majgtkowej lub inny dokument potwierdzajgcy rozdzielnoS¢ majgtkowg; ponadto
poreczyciel przedktada oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych oraz na przechowywanie w aktach sprawy przedfozonych do wniosku
dokumentdw.

W przypadku zabezpieczen w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji

przez dluznika wartos¢ aktu notarialnego musi wynosi¢ nie mniej niz 150% otrzymanego

dofinansowania w celu zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkéw, odsetek ustawowych
wraz z kosztami zastepstwa procesowego oraz wszelkie roszczenia wynikajgce z umowy.

Poreczycielem nie moze byé:

1) wspoétmatzonek wnioskodawcy,

2) wspoétmatzonkowie poreczycieli,

3) osoba, ktéra ukonczyta 70 lat,

4) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 6 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku (do okresu prowadzenia
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

dziatalnosci nie wlicza sie¢ okreséw jej zawieszania) oraz ktérej firma jest w stanie
likwidacji lub upadtosci albo posiada zadtuzenia wobec ZUS lub US;
5) osoba, ktora otrzymata srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej, a sprawa
zawartej umowy nie zostala zakonczona;
6) osoba, ktéra jest juz poreczycielem w tutejszym Urzedzie z tytutu innych uméw
cywilnoprawnych.
Oswiadczenie o sytuacji majgtkowej poreczyciela (zatgcznik nr 4 do wniosku) wypetnia
w sposob czytelny, bez uzycia korektora.
Do udzielenia zabezpieczenia w formie: weksel z poreczeniem wekslowym (aval) i umowy
poreczenia konieczna jest zgoda wspétmaizonka poreczyciela. Poreczyciele zobowigzani
sg do podpisania weksla wraz z deklaracjg wekslowg lub umowy poreczenia osobiscie
w siedzibie Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu.
Wskazane wyzej formy zabezpieczenia mogg by¢ stosowane samodzielnie lub fgcznie,
tak aby zaproponowana przyjeta forma zabezpieczenia stanowita nalezyte zabezpieczenie
zwrotu przyznanego dofinansowania.
W uzasadnionych przypadkach Starosta moze odstgpi¢ od zapiséw § 5 ust. 10
na indywidualny, uzasadniony wniosek Wnioskodawcy.
W przypadku wyboru formy zabezpieczenia umowa poreczenia, poreczyciele
w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie sg zobowigzani do podpisania umowy
poreczenia - osobiscie w Urzedzie w obecnosci pracownika Urzedu lub notarialnie.
Podpisanie umowy poreczenia notarialnie moze nastgpi¢ w przypadku wczeéniejszego
pisemnego poinformowania pracownika merytorycznego Urzedu. W przypadku podpisu
ztozonego notarialnie zwigzane z tym koszty notarialne ponosi Wnioskodawca.
Zabezpieczenie umowy obejmuje ewentualny zwrot dofinansowana oraz zwrot
réownowartosci podatku od towarow i ustug (VAT). Zabezpieczenie ustanowione jest
na okres nie dluzszy niz 5 lat, liczac od konca roku, w ktérym powstato prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego dotyczacego
towaréw i ustug zakupionych w ramach dofinansowania. Jezeli osobie, ktéra zawarta
umowe o dofinansowanie, do dnia spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 m-cy, nie bedzie przystugiwato prawo do
obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego, Starosta — na wniosek tej osoby — moze wyrazi¢ zgode na zmniejszenie
wartosci zabezpieczenia ustanowionego do umowy o dofinansowanie albo moze
przyja¢ nowe zabezpieczenie w celu poreczenia zwrotu réwnowartosci podatku od
towaréw i ustug zwalniajgc jednoczesnie dotychczasowe zabezpieczenie umowy w
odpowiednim zakresie.

Do obowigzkéw osoby, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci

gospodarczej nalezy w szczegolnosci:

1) rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zgodnie z ustalonym w umowie terminem (nie
pozniej jednak niz 30 dni od dnia otrzymania srodkéw), przy czym dziatalnosci
gospodarczej nie mozna rozpocza¢ przed dniem przekazania przez Urzad srodkéw
na rachunek Wnioskodawcy;

2) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy
od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszanie jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, nie wlicza sie
okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tacznie
90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby
lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

3) niepodejmowanie zatrudnienia w okresie, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 pkt 2;

4) wydatkowanie otrzymanego dofinansowania zgodnie z postanowieniami umowy;
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5) ztozenie rozliczenia, stanowigcego zatgcznik nr 2 i 2a do umowy wraz z wymaganymi
dokumentami wynikajgcymi z umowy w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej;

6) zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania Starosty, w przypadku niewywigzania sie z warunkéw umowy
o dofinansowanie;

7) wywigzanie sie z innych warunkow, jakie zostang szczegétowo wskazane w umowie.

Jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej,
nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego, jest zobowigzana do zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw
i ustug zakupionych w ramach umowy w terminie nie dluzszym niz 90 dni
od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardow i
ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.
Termin rozliczenia przyznanych $rodkébw nie moze przekroczy¢ 2 miesiecy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. W uzasadnionych przypadkach Starosta moze
na wniosek przedtuzy¢ termin rozliczenia, jezeli przemawiajg za tym wzgledy spoteczne,
w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.

Starosta moze, przed ziozeniem rozliczenia, na wniosek bezrobotnego uznac

za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajgce od zawartych w Szczegotowej

Specyfikacji Wydatkéw, mieszczgce sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezel

stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej

przez Wnioskodawce.

Zwrot niewydatkowanych srodkoéw, o ktérych mowa w art. 151 ust. 1 pkt 2 ustawy,

nastepuje w terminie 7 dni od dnia ztozenia rozliczenia otrzymanych srodkéw.

W przypadku smierci osoby wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarczg przed uptywem

12 miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktorych

mowa w art. 151 ust. 3, zwrot Srodkéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat

do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy:

1.
2.

o

Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r.
w sprawie wnioskéw i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia dziatalnoSci
gospodarczej oraz o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis.

Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis.

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw.

Kodeks Cywilny.

Zasady obowigzujg od 01.01.2026 r.
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